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Presentacion

El presente documento rinde informe de la acciones consideradas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2024, mismo que contempld acciones encaminadas al mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos relacionados con la gestion documental en

los Archivos de Tramite y Concentracién del Municipio de Tlahuelilpan, Estado de Hidalgo.

Por ello y en atencion a lo previsto en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, y 25 de la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo, el Area Coordinadora de Archivos del Municipio de
Tlahuelilpan, Hgo., elaboré el presente documento, a través del cual sefiala el cumplimiento de
actividades 2024, en donde se realizaron trabajos de forma conjunta con la finalidad de dar
seguimiento a los procesos establecidos para la administracion documental de las unidades

administrativas que integran el ayuntamiento municipal.

Cabe destacar y hacer mencién que derivado de la evaluacion de los avances en la ejecucion de las
acciones comprometidas, se observé que algunas se vieron afectadas debido a cambios constantes
en la estructura organica municipal, esto en la Secretaria General Municipal, en la cual se realizaron
tres cambios consecutivos, afectando notablemente el drea coordinadora de archivos por el cargo
que le ocupa, asi como la falta de personal que cubriera las actividades de archivo de concentracion,
e histérico, pero sobretodo el rezago administrativo encontrado dentro del archivo municipal por

més de siete afios, en materia de gestién documental y archivo, entre otros aspectos.
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Introduccién

A partir de 2019, con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, cada dependencia y
entidad que conforman la administracion pablica, adquirieron la obligacién de constituir un Sistema
Institucional de Archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacién de sus procesos y
procedimientos técnicos archivisticos y con el objeto de que el manejo sistemético de los diferentes

niveles de archivo sea dptimo.

El PADA fue enfocado a la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano y largo
plazo que coadyuvaron en el proceso de organizacion y conservacion documental de los archivos,
identificando é4reas de oportunidad que permitieron planificar los cambios necesarios para una
mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta gestion documental y el avance

institucional.
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Marco legal

El presente informe se emite con fundamento en el Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado

de Hidalgo.

“T08 sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electronico, a més tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del

Estado.”

\4/C]
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Niveles de planeacién archivistica.

NIVEL

ESTADO SITUACIONAL

ESTRUCTURAL

Implementacion del SIA, Supervisar que el SIA, cuente con la
estructura orgdnica, infraestructura, recursos materiales, recursos
humanos para su adecuado funcionamiento.

La infraestructura es decir el inmueble, suministros, sea el
adecuado, y los recursos humanos, es decir el personal designado
para los archivos de trimite, reciban asesorfas bésicas en materia de
archivo.

NORMATIVO

Dar cumplimiento a la normatividad vigente y aplicable en la
meterfa de archivos, orientada a la transparencia, acceso a la
informacion, clasificacion de la informacién, elaboracién de
manuales de procesos internos de acuerdo con la normatividad
aplicable vigente en materia archivistica.

DOCUMENTAL

Utilizacion de los instrumentos archivisticos de control y consulta
(con los que se cuenta actualmente) y se deberd trabajar en la
elaboracion de los mismos a largo plazo ya que hay un rezago
visible en los mismos. Se necesita hacer 41 instrumentos en rezago.

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Objetivos plasmados en el PADA 2024.

a) Objetivo General

Sistematizar el proceso de gestion documental, con el fin de optimizar los procesos de organizacion
y conservacion documental de los archivos de trdmite, concentracion e histérico, que permitan
contar con archivos actualizados que garanticen el acceso a la informacion y transparencia y la
rendicién de cuentas, planeando metas con una filosofia de modernizacién, orden, control y
optimizacién de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, la aplicacion
de tecnologfa para mejorar la capacidad de operacion, considerando en todo momento su medicion
a través de indicadores especificos.

Justificacion del cumplimiento parcial del objetivo especifico:

El objetivo de sistematizar el proceso de gestion documental en el archivo municipal no se logré
debido a varias razones clave que impactaron directamente en la ejecucion del proyecto:

1. Cundo se tomd el cargo no se tenfa conocimiento del cémo se encontraba la organizacion
del archivo y los procesos que implicaban llevar a cabo la clasificacion de documentos
seglin la informaci6n de archivo de trémite, transferencias, primarias, transferencias
secundarias, etc. lo cual limité notablemente la ejecucion de este punto ya que no habia
material para poder sistematizar el proceso de gestion documental, y abordar las diversas
etapas del proceso de sistematizacion, desde la organizacion inicial hasta la implementacion
de nuevas tecnologias.

2. Falta de Apoyo Institucional: La ausencia de un respaldo solido por parte de la
administracién municipal del periodo enero a septiembre 2024, dificult6 el acceso a los
recursos necesarios, tanto humanos como materiales. Sin el apoyo adecuado, fue
complicado implementar cambios significativos en la cultura archivistica institucional y
promover la modernizacién requerida, ya que no hubo el respaldo de los directores en
cuanto a las indicaciones dadas para la planeacién de actividades archivisticas.
Obstaculizando la cultura archivistica institucional, la resistencia al cambio y estancamiento
en 4reas de confort, impidi6 una transicion fluida hacia un sistema mas eficiente.

En conclusi6n, para alcanzar los objetivos propuestos era fundamental la capacitacion continua, el
fortalecimiento del equipo humano y un compromiso institucional firme hacia la modernizacion y
optimizacion de los procesos documentales, pero no se contaba en que todas las dreas desconocian
el proceso de gestion documental, lo que implicé a corto plazo la ejecucion de actividades.
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b) Objetivos Especificos

» Asesorar en materia de Archivo a los titulares de las unidades administrativas en
relacién a los instrumentos de control y consulta archivistica, en coordinacién con
el AGEH. (Se solicitaron capacitaciones ante el AGE, para la elaboracion de
instrumentos, y se dieron asesorfas a los directores de 4rea para el manejo
adecuado del cuadro general de clasificacion archivistica para que pudieran
realizar la clasificacion de sus expedientes.)

» [Establecer la conformacion del grupo interdisciplinario, quienes a su vez se
encargaran de emitir sus opiniones respecto a la valoracién documental de los
expedientes generados, por las dreas de la Presidencia Municipal (Se conformé de
manera oficial el grupo interdisciplinario, pero al no contar con inventarios
preliminares por parte de las areas no se emitieron al GI, para su valoracion
documental.)

» El grupo interdisciplinario y el sistema institucional de archivos municipales,
realizara sus funciones de conformidad con la legislacién vigente y lineamientos
aprobados para tal efecto y demds leyes aplicables para su funcion. (El SIA, en lo
que respecta al area de correspondencia llevo los lineamientos necesarios para
realizar su trabajo lo que se vio reflejado en la puntuacion de la Gltima auditoria,
con lo que respecta al responsable del archivo histérico su trabajo fue muy poco
visible ya que le dio prioridad a la subdireccion de educacion que tenia a cargo y
en los ratos libres trabajaba en el archivo histérico, con respecto al archivo de
concentracion no se trabajé al cien por ciento ya que no se contaba con un
responsable, pero se les doto de informacién a las 4reas de trdmite para la
generacion de expediciones, elaboracion de inventarios pre limares, etc.).

% Con la finalidad de fomentar la cultura archivistica que se requiere en materia del
archivo se capacitara en materia archivistica y gestién documental a quienes
conforman el sistema institucional de archivo municipal sobre las unidades
generadoras de documentos. (Se hizo llegar informacion relacionada a la
clasificacién de expedientes)

» Elaborar paulatinamente los instrumentos de control y consulta archivisticos para
unificar clasificaciones, a partir de los lineamientos que establezca el 6rgano rector
del estado, del trabajo que se haga con el grupo interdisciplinario y las areas
generadoras dentro de la administracién municipal. (Este punto estd en pausa, ya
que con el cambio de tres secretarios municipales, las capacitaciones por parte del
drea técnico del AGE, se pausaron, asi mismo se tenia en revision el CGCA 2022
por el AGN, y de igual manera por falta de personal al interior de ese organismo
no se dio seguimiento de manera continua y en ultima asesorfa se indicé que el
instrumento que ingreso la anterior encargada carecia de estructura por lo tanto se
indica que se¢ debe de realizar nuevamente dicho instrumento, pero primero
debemos de cumplir con espe iffbacianes que se otorgan en el médulo uno)
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Cronograma de Actividades 2024:

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos

Sesion de integracion del Comité de Grupo Interdisciplinario

Asesoria inicial por parte del Area juridica del Archivo General del
Estado de Hidalgo, para el titular del area coordinadora de archivo
municipal y encargada de archivo.

Realizar Proyectos de instrumentos de Confrol y consulta
archivisticos. Catalogo de Disposicion Documental (2019 a 2023)

Proyecto de instrumentos de Control y consulta archivisficos
Inventarios Documentales y Guias de Archivo 2009

| &
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Gestionar capacitacion para titulares de las éareas de Tramite,
Concentracién e Historico, con temas: “Resguardo de informacion
y archivos', "Archivo de Tramite", "Archivo de Congentracion’,
“Archivo Histérico”, etc.”

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Resultados de Informe de actividades:

Por lo anterior se presenta el trabajo con avances de acuerdo con las actividades realizadas para
cumplir con los objetivos establecidos en el PADA 2024, del Ayuntamiento de Tlahuelilpan,

Hidalgo, las tareas realizadas se resumen en la siguiente tabla:

Nivel de Objetivo % de
No. Linea de acci6n impacto o cumplimiento
beneficio
Desarrollar Consolidar el funcionamiento del Sistema
Politicas, Institucional de Archivos del
1 Lineamientos, Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hidalgo, a 100%
Criterios y Normativo través de la atencién a las necesidades
Recomendaciones identificadas en cuanto a los procesos de
para la gestion de la gestion documental y administracion de
documentos archivos.
Actividad Acciones Evidencia y/o comentarios

Fl Area Coordinadora de Archivos en atencion

Elaborar el Programa

Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA)
2024

a las necesidades archivisticas detectadas, y
atendiendo a la normatividad aplicable para la
elaboracion del PADA 2024, se redactd de
manera clara y precisa, considerando siempre
la viabilidad de la acciones para el ejercicio
2024, una vez analizado el contenido del
documento se turna al presidente municipal
para su revision, analisis u observaciones
correspondientes sobre el mismo, indicando el
Presidente Municipal al Secretario General
Municipal que no existe inconveniente en el
contenido del documento por lo que es viable
para su aplicacién y seguimiento de tareas al
interior de la administracién. El cual fue
firmado por: el Presidente Municipal, Titular
del Area Coordinadora de Archivo. y
encargada de archivo.

PADA 2024, Firmado y
autorizado por el Ing. Adrian
Radames Hernandez Lopez, como
Presidente Municipal
Constitucional, C. Maria del Pilar
Alvarado Romero, Titular del
Area Coordinadora de Archivos y
C. Reyna Diaz Moreno, como
encargada del Area Coordinadora
de Archivos. 100%

Publicar el Programa

Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA)
2024

Se solicité de manera formal la publicacién en
el portal de trasparencia del Municipio de
Tlahuelilpan, Hgo., para su consulta
permanente.

Oficio de solicitud de publicacion
con No. PMT/AM/005/2024,
dirigida al L.I.S. Francisco Rubén
Jiménez Cruz.

El Programa Anual de Desarrollo

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx
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Archivistico 2024 se encuentra
publicado en el portal electronico
del Municipio de Tlahuelilpan,
Hgo., 100%

https://tlahuelilpan.gob.mx

https://tlahuelilpan.gob.mx/docs/P
ADA-2024.pdf

Elaborar el Informe
Anual del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA)
2023

El Area Coordinadora de Archivos en
cumplimiento al Articulo 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, elaboré el
Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

El Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 se
encuentra publicado en el portal
electronico del Municipio de
Tlahuelilpan, Hgo.,100%
https://tlahuelilpan.gob.mx

Actualizacion del

El area coordinadora de archivos realizo oficio

Oficio de ratificacion de uso de

Manual de a la direccién de planeacion del municipio manuales dirigido al 4rea de
Organizacion y indicando que dichos manuales elaborados en | planeaciéon municipal para su
procedimientos del el ejercicio 2023, siguen siendo viables para el | conocimiento.
archivo municipal funcionamiento administrativo del archivo
2004 municipal
Nivel de Objetivo % de
No. Linea de acci6n impacto o cumplimiento
beneficio
Desarrollar Consolidar el funcionamiento del Sistema
Politicas, Institucional de Archivos del
% Lineamientos, Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hidalgo, a 100%
Criterios y Estructural través de la atencion a las necesidades
Recomendaciones identificadas en cuanto a los procesos de
para la gestion de la gestién documental y administracion de
documentos archivos.
Actividad Acciones Evidencia y/o comentarios

Actualizacion de los
integrantes del
Sistema Institucional
de archivos

De acuerdo con el acta existente de fecha 06
de octubre de 2023, y nombramientos
expedidos a los titulares de area y que
conforman el SIA y GI, en La cual los
designan para el periodo 2023-2024, no hubo
necesidad de modificacion geambio de algin
integrante, hasta el 05 Empre de 2024,
que se realiza cambio ¢eaSgrstracion, por

Esta pendiente la constitucién del

SIA y G, la cual estd programada

para la segunda semana de enero
de 2025.

50%

PRIMERO EL PUEBLO

Av. Universidad S/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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lo cual con fecha 13 de noviembre de 2024, en
la décima novena sesion extraordinaria, se
aprueba de manera formal el organigrama, el
cual estard vigente durante la administracion
2024-2027

Qambio del Titular del
Area Coordinadora de
Archivos

Por cambio de administracion publica
realizada el pasado 5 de septiembre de 2024,
se procede a realizar el cambio del titular del
drea coordinadora de archivos ante el AGE, de
acuerdo a la normatividad aplicable.

Se gira oficio al AGE, con fecha
en el cual se le solicita la baja del
exsecretario municipal y dar de
alta al nuevo secretario para que se
designe como titular del A4rea
coordinadora de archivos, por lo
cual con fecha 22 de noviembre de
2024 se emite nombramiento con
nimero que avala el alta del Lic.
Orlando Veladzquez Lopez, como
Titular del Area Coordinadora de
Archivos, con folio 68TLAH-AY -
TACA/04/F/2024

100%

Registro del nuevo
Sistema Institucional
de Archivos de la
administracion 2024-
2027

Dentro de la programacion realizada en el
PADA 2024, se considera en el mes de
noviembre la integracion formal mediante
sesion del SIA y GI, y este sea registrado ante
el AGE. Pero por cuestiones de trabajo, se ha
postergado hasta el mes de enero de 2025,

Se gira unicamente oficio al AGE,
en el cual Unicamente se le envia
estructura orgénica autorizada por
los integrantes de la Honorable
Asamblea Municipal, la cual
estard vigente para el periodo
2024-2027.
50%

Ratificacién de la
encargada del Area
Coordinadora de
Archivos.

Con fecha 16 de diciembre de 2024, se gira
oficio por medio de correo electrénico al
archivo general del estado para realizar la
ratificacion de la C. Reyna Diaz Moreno,
como encargada del 4rea coordinadora de
archivos, para que con ello se autorice y se
sigan tomando las capacitaciones necesarias
para los trabajos administrativos del archivo
municipal

Se envia oficio No.
PMTO/SGM/AM/035/2024. De
fecha 16 de diciembre de 2024, al
correo electrénico
archivo_gral@hidalgo.gob.mx
Para conocimiento y efecto, y en
cuanto se acuda a la ciudad de
Pachuca se entregara de manera

fisica.

100%

PRIMERO EL PUEBLO

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
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Nivel de Objetivo % de
No. Linea de accion impacto o cumplimiento
beneficio
Gestionar de forma Promover el correcto desarrollo de los
sistematica y procesos de la gestion documental al
3 homogénea los interior de los archivos de la 100%
documentos que son | Documental | Administracion Municipal
evidencia del
ejercicio de las
funciones y
actividades de las
personas servidoras
pablicas de la
administracion
municipal de
Tlahuelilpan,
Hidalgo
Actividad Acciones Evidencia y/o comentarios

Elaboracion y/o
basqueda de actas de
hechos de las
diferentes areas de la
administracion

Mediante oficio No. PMT/AM/002/2024, de
fecha 06 de marzo de 2024, se gira oficio por
medio electronico a los diferentes correos de
las direcciones de la administraciéon municipal
para solicitar se elaboren inventarios
preliminares y actas de hechos de la
informacion que no se encuentre en las dreas
administrativas en relacion a los afios 2009 a
2023.

Oficio girado a las direcciones con
formato de actas de hechos.

No se cumplié con el objetivo ya

que los titulares de las dreas
administrativas, estuvieron
renuentes al final de la

administracién, ya no pusieron
empefio en las actividades que les
giraba el archivo municipal

0%

Solicitud de inventario
documental de los
integrantes del
Sistema Institucional
de Archivos

Se hizo entrega a las direcciones que
conforman el SIA, Cuadros generales de
clasificacién archivistica de los afios 2008 a
2021, validados, para que realizaran la
clasificacion de expedientes, asi mismo se les
proporciono material para la adecuada
integracion de expedientes

Se envi6 oficio No.
MPT/AM/002/2024, a todos los
integrantes del SIA, en el cual se

solicita hacer entrega de
inventarios documentales
preliminares de los ejercicios 2009
a 2023, cabe mencionar que no
todos los titulares del SIA de la
administracion 2023-2024,
tuvieron la disponibilidad del
trabajo para la entrega de
inventarios, ni tampoco estuvieron
con la disponibilidad de acudir
con la encargada de archivo para
ayudarles en este trabajo por lo
que tnicamente del 100%

PRIMERO EL PUEBLO

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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programados solo se obtuvo el
10% de los trabajos solicitados

General de
Clasificacién
Archivistica por el
Archivo General del
Estado de Hidalgo

En acta entrega recepcion de fecha 01 de
febrero del 2023, se hizo referencia que el
Validacion de Cuadro | cuadro de clasificacion archivistica 2022, se
encontraba en proceso de revision por parte
del departamento de procesos técnicos del
archivo general del estado de hidalgo

Con fecha 22 de marzo de 2024,
se ingresé oficio a archivo general
del estado de hidalgo, para
solicitar el estatus que guarda el
instrumento  de  control  en
mencién,

Con fecha 18 de abril de 2024, se
tuvo asesoria con la ingeniero
arlen Guadalupe Morén Montiel,
quien da indicaciones sobre las
acciones a seguir para poder
validar el CGCA 2022,
mencionando de igual manera que
el retraso que se ha tenido par la
validacién del documentos debe a
que no se cuenta con personal por
parte del AGE, para la validacion
de instrumentos ya que en esas
fecha la mayoria de personal
renuncio.

Cabe mencionar que los Acuerdos
que se realizaron por parte de la
encargada de archivo Ing. Atrlen
Guadalupe Morén Montiel, no
fueron cumplidos por la Titular
del Area coordinadora de archivos
y Secretaria Municipal General en
2024, a pesar de los compromisos
obtenidos,  desconociendo el
porqué de dicho incumplimiento a
sus obligaciones.

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx
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CON TRABAJO Y UNIDAD
Nivel de Objetivo %o de
No. | Linea de accion impacto o cumplimiento
beneficio
Capacitar a los Promover la implementacion de acciones
responsables de para la formacion y profesionalizacion
4 | archivo y a los permanente de los servidores publicos con 100%

funciones archivisticas, con el proposito
de ampliar sus conocimientos y que
adquieran herramientas, habilidades y
actitudes  para  cumplir con  sus
responsabilidades en materia de archivo.

integrantes del SIA Estructural
para el buen
funcionamiento de

sus archivos.

Actividad Acciones Evidencia y/o comentarios
Sensibilizacion a Se gener6 informacion de  técnicas Manuales que contienen
titulares de las 4reas | archivisticas ~ en  gestion  documental informacién y oficios girados

de tramite para tener
un archivo de acuerdo
a la normatividad

organizacion de expedientes, para que se
lograra la sensibilizacion y trabajo coordinado
con los titulares de area.

Consulta a fondos documentales en el Archivo Municipal de Tlahuelilpan, Hidalgo

Registto de consultas al Archivo de 5
concentracién por oficio.
Registro de consultas al Archivo Historico. 0
Total de consultas 5
Actividad: Reunion inicial con encargado del archivo histérico, para dar seguimiento a
la clasificacion de expedientes existentes en el archivo histérico
Descripeién: | Se hace entrega de manera formal el archivo histérico para su clasificacion y
: o2 | ordenacion de acuerdo a la normatividad.
Status: Cumplida l 100%
DESARROLLO

Con fecha 8 de noviembre del afio 2023, se cita a la TSU. Nancy Ruiz Hernandez, en las
instalaciones del archivo de concentracién, para que bajo minuta se le haga entrega de 114 cajas
que contienen expedientes relacionados al archivo historico, asi mismo se le hace entrega de un
pequefio manual de indicaciones sobre como comenzar a trabajar en la clasificacion y elaboracion
de inventarios preliminares, firmando la minuta la titular del area coordinadora de archivos, la
titular del archivo histérico y la encargada de archivo. Para constancia y fines administrativos a que
haya lugar.

Con fecha 09 de diciembre de 2024, se realiga #iiglita fle trabajo No. PMT/SGM/AM/01/2024, con

y

1) Tel. 763 78 60010
Av. Universidad S/N, Col. Centro, | presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. . :&%— . www.tlahuelilpan.gob.mx
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la presencia de la nueva encargada del archivo historico, ya que con el cambio de administracion
que se realizo el pasado 05 de diciembre del afio en curso, se tiene la necesidad de realizar la
integracion de la nueva persona que estard a cargo de la clasificacion y trabajos relacionados con el
archivo historico, por lo tanto en dicha minuta se asientan los antecedentes, los hechos y los
acuerdos para trabajar de manera coordinada de acuerdo a la normatividad archivistica. Cabe
mencionar que estd pendiente la integracion del SIA y GI, de manera formal, esto se llevara a cabo
a mediados del mes de enero de 2025.

| Limpieza del archivo de concentraciéon con ayuda de Servicios Publicos.

| Se realiza actividad de aseo para mantener los expedientes libre de polvo
: Cumplida | 100%

Se solicita el apoyo permanente de la direccion de servicios publicos para que realicen la limpieza
del inmueble que resguarda los expedientes del archivo de concentracion.

Resumen de prioridades por atender en el préximo afio de ejercicio 2025:

N resis s DAD _
Implementar el SIA, en tiempo
y forma, de acuerdo a la Ley
General de Archivos, asi como
Sistema  Institucional de | actualizar la informacion de
Archivos manera semestral, ya que en
ocasiones se realizan cambios
al interior de la administracion
y en caso de existir cambios
hacerlos de conocimiento al
AGE
Implementar el G.I, en tiempo
y forma, de acuerdo a la Ley
General de Archivos, asi como
actualizar la informacién de
manera semestral, ya que en
Instalacion del Grupo ocasiones se realizan cambios
Interdisciplinario al interior de la administracion
y en caso de existir cambios
hacerlos de conocimiento al
AGE, asi como solicitar

o capacitacion (AGE) para los
— ALl integrantes y conozcan sus
A ~T :
’.-‘_ funciones dentro de la

Av. Universidad S/N, Col. Centro,

residenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. i c A
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administracién municipal 'y
contribuyan en los trabajos a
realizar.

La Presidencia Municipal de
Tlahuelilpan, Hgo. cuenta con
un inmueble destinado
Umicamente para el archivo de
concentracion e historico, el
Infraestructura cual es insuficiente para el
resguardo de la informacién
generada, por lo que se debe de
dar:

Cumplimiento Normativo: La
Ley General de Archivos
establece lineamientos
especificos sobre la
conservaciéon y acceso a
documentos  administrativos.
Contar con un  espacio
adecuado es fundamental para
cumplir con estas normativas y
garantizar que los archivos se
mantengan en condiciones
optimas.

Por lo que se elaborara un
proyecto que respalde la
solicitud de ampliacién o
construccién de inmueble para
resguardo de informacion.

Solicitar a quien corresponda
(AGE) las  capacitaciones
necesarias para los integrantes
del SIA, para que cuenten con
los conocimientos y
Recursos Humanos habilidades necesarias en los
procesos archivisticos y a su
vez dichos integrantes puedan
otorgar platicas de
sensibilizacion a los
Responsables de Archivo de
Tramite, sobre los procesos
archivisticos.

o)
‘ Q Tel. 763 78 60010
Av. Universidad S/N, Col. Centro, | presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
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Plantearse metas reales y que
se puedan cumplir de acuerdo
a la capacidad de cada
integrante del SIA. Durante los
meses de enero a diciembre de
2025.

Cuadro general de Validados por el Archivo
Clasificacion Archivistica General del Estado de Hidalgo
hasta el afio 2021.

El afio 2022, esta en proceso
de wvalidacion ante el 4rea
técnica del AGE, ya que por
cambios realizados en la
Administracién Municipal, se
solicitaron capacitaciones para
la elaboracion del mismo, y
estas son tardadas ante el AGE, }
por cuestiones de agenda.

Catalogo de Disposicion Validados unicamente los afios
Documental del 2008 al 2018, la
elaboracién de los  afios
siguientes hasta 2024, estén
pendientes por falta de
capacitaciones a la encargada
de Archivo, por ello no se pone
fecha para su proyecto final
Guias simple de archivos En programacion por falta de
capacitaciones a la encargada
de Archivo, asi también se
realiza la planeacion para la
intervencién del SIA y GI, en
su elaboracién, por ello no se
pone fecha especifica para su
proyecto final. |

Clasificacién archivistica de | En actividad constante con |

expedientes titulares de archivo de trdmite, '
para generar clasificacion,
codificacién y posterior a ello,
la generacién de inventarios

. ; |

| 4 1< Tel. 763 78 60010
Av. Universidad S/N, Col. Centro, presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. . . %%* www.tlahuelilpan.gob.mx
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preliminares. ~ Se  estardn
programando  platicas  de
sensibilizacién constantes asf

como verificacion de
actividades en las  4reas
generadoras.

Archivo de concentracion Se asignd responsable de

archivo de concentracion, por
lo que se solicitaran las
capacitaciones necesarias para
que pueda desarrollar las
actividades que le confiere la
LGA, al interior del municipio
y con ello avanzar en la
obtencién  de  inventarios
documentales.

Valoracién documental Empezar con la clasificacion
de los  documentos en
coordinacion con los titulares
de las unidades generadoras
para que se cuente con
inventarios y con ello avanzar
en los valores documentales de
los expedientes inventariados
en el archivo de concentracion.
Sera un trabajo a largo plazo
ya que existe un rezago

administrativo.
Destino final de los Supervisar los trabajos de la
documentos responsable del archivo de

concentracién e inicie con los
trabajos de identificacion de
expedientes y trabajos en
coordinacion con el GI. Se
menciona que serd un trabajo a
largo plazo ya que en siete
afios de existencia del archivo
de concentracién hasta la fecha
no se cuenta con inventario
documentales de los
expedientes que se encuentra
alojados en ese inmueble. El
objetivo es ir sacando el
trabajo poco a poco.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx
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Trabajar en transferencias
primarias y  secundarias,
conforme a las capacitaciones
que se vallan recibiendo.

Coordinar el préstamo de
expedientes de acuerdo a los
formatos establecidos para
dicha actividad administrativa.

Trabajar en coordinacién con
Aprobacion de las reglas de | los integrantes del GI, para que
operacién del grupo sean aprobados los
interdisciplinario lineamientos archivisticos
necesarios para el trabajo
administrativo  del  archivo
municipal.

Elaboracion de manuales para | Se hizo la elaboracion de

cada uno de los procesos dichos manuales y aprobados
administrativos que se realizan | por el d4rea de planeacion
en el archivo municipal. municipal, los cuales pueden

(Manual de organizacion y estar sujetos a cambios de
manual de procedimientos) acuerdo a las actividades del

archivo Municipal e

integrantes del GI y del SIA.
Mantener actualizados los Se solicitaran las
instrumentos de control y capacitaciones necesarias para
consulta archivistica de la elaboracion de los 4

acuerdo a la normativa vigente | instrumentos mencionados y
poder actualizarlos poco a
poco, es un trabajo a largo
plazo por el tema en el razado
administrativo en el archivo
del ayuntamiento y falta de
capacitaciones a los integrantes
del SIA.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad S/N, Col. Centro, -
www.tlahuelilpan.gob.mx
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Consideraciones generales:

En el marco de la gestion administrativa del archivo municipal de Tlahuelilpan, se elaboré un plan
de trabajo 2024, con el objetivo de mejorar la organizacién, conservacién y acceso a los
documentos archivisticos. Sin embargo, es necesario sefialar que este plan no se cumpli¢ al cien por
ciento debido a diversas circunstancias que afectaron su ejecucion eficaz.

Se enfrenta un rezago archivistico significativo, el cual se ha acumulado a lo largo de mds de siete
afios. Este rezago se ha convertido en un desafio critico para la administracion, ya que afecta no
solo la organizacién y conservacion de documentos, aunque se tienen 14 Cuadros Generales de
Clasificacion Archivistica validados (2008 a 2021), 11 Catalogos de disposicion documental
validados (2008 a 2018), un Inventario Documental validado (2008) y una Guia de Archivo
Documental, validada (2008), no se les habia dado el uso o implementacién interna de los mismos
para la generacién de expedientes codificados, es por ello el rezago administrativo, asi mismo se
menciona que se tienen pendientes por elaborar 41 instrumentos para atender la normativa que se
marca en los niveles de planeacién archivistica.

Este rezago no solo es un problema administrativo; también representa un reto para el personal
encargado del archivo. Sin una capacitacion adecuada y sin herramientas tecnoldgicas actualizadas,
el equipo enfrenta dificultades adicionales para ponerse al dia para cumplir con el nivel documental
archivistico,

Otro punto fue la falta de Interés de las Autoridades Salientes: Uno de los principales obsticulos
para la implementacion efectiva del plan fue la falta de interés y compromiso por parte de las
autoridades salientes durante el afio 2023-2024, lo que se tradujo en una escasa participacion de la
Titular del Area Coordinadora de Archivos, y tres cambios en la Titularidad de la Secretaria
General Municipal, no se obtuvo la participacién de los titulares de las direcciones administrativas
para la elaboracion de instrumentos de control, limitando las acciones necesarias para llevar a cabo
las actividades contempladas en el plan. La falta de respaldo institucional impidi6 que se priorizara
la organizacion del archivo, afectando directamente la ejecucion de las tareas programadas.

La falta de capacitacion y conocimiento: Otro factor critico fue la carencia de capacitacion y
conocimiento entre los integrantes del sistema institucional de archivos. Muchos de los
colaboradores involucrados no contaban con las herramientas adecuadas ni con la formacién
necesaria para la ejecucion de los procesos archivisticos, se tenia la idea errénea de que solo eran
nombrados de manera protocolaria.

Para avanzar hacia una mejor gestién del archivo municipal en Tlahuelilpan, se requiere un cambio
en la perspectiva hacia la importancia del archivo como herramienta fundamental para una
administracién eficiente y transparente.

, Tel. 763 78 60010
Av. Universidad $/N, Col. Centro, \ presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. . : www.tlahuelilpan.gob.mx
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Se pueden considerar algunas acciones concretas que pueden ayudar a contrarrestar el rezago
archivistico en el archivo municipal de Tlahuelilpan y a concretar las actividades necesarias para
mejorar la gestidon documental:

e Evaluacién del Estado Actual:

- Realizar un diagnostico detallado del estado actual del archivo, identificando su estado fisico y
la clasificacion existente.

- Clasificar los documentos que se encuentran como varios en el inmueble destinado para el
archivo de concentracion, para aquellos que se pueden conservar o desechar de acuerdo con
normativas legales.

e Desarrollo de un Plan de Trabajo con metas y acciones reales y alcanzables.

- Crear un plan estratégico que contemple objetivos a corto, mediano y largo plazo, con metas
especificas para la organizacién de documentos de las diferentes 4reas de trdmite, conservacion e
histérico.

- Asignar responsabilidades claras a cada miembro del equipo encargado del archivo.

e Capacitacion del Personal:

- Implementar programas de asesorias para el personal encargado de la gestion documental,
abordando temas como organizacion de archivos y normativas legales relacionadas.

e FEstablecimiento de Protocolos:

- Crear protocolos claros para la recepcion, clasificacion y archivo de nuevos documentos por
parte de la responsable del archivo de concentracion.

- Implementar un sistema de seguimiento que permita monitorear el flujo documental y asegurarse
de que se cumplan los protocolos establecidos.

e Evaluacion Continua:

- Establecer un sistema de evaluacién periddica para medir el progreso en la implementacion del
plan y hacer ajustes segun sea necesario.

- Reunir al equipo regularmente para discutir avances y resolver problemas que surjan durante el
proceso.

Implementando estas acciones, se podrd avanzar hacia una gestion archivistica méds eficiente y
efectiva en Tlahuelilpan.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Evidencias:

Se anexan al presente documento.

Formalizacion:

De todo lo anterior mencionado obran evidencias de manera fisica en el 4rea administrativa del
archivo municipal, para constancia, por lo que con esto se da por atendido lo dispuesto en el

Articulo 25 de Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.
AUTORIZO

ml-ﬁa ﬁ\dv‘g N‘M
LIC. NORMA LETICIA REYES REYES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

APROBO

ELABORO

C. REYNA DIAZ MORENO
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

c.c.p. archivo.

Tel. 763 78 60010

presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad S/N, Col. Centro,
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N OFICIO NO.: PMT/AM/005/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA.
RIS 9
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Tlahuelilpan, Hidalgo a 06 de marzo de 2024.

L.l.S. FRANCISCO RUBEN JIMENEZ CRUZ
TITULAR DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL Y SISTEMAS
PRESENTE.

~
5

T N AN I N AT I N AT I N AT I

Por medio del presente quien suscribe, Secretaria General Municipal, tengo el agrado de dirigirme a
usted para después de enviale un cordial saludo, solicitar su apoyo, para que en el portal de internet en la
pégina oficial del Gobierno del Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hgo., sea publicado el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, para dar cumplimiento a lo que marca el Articulo 22 de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo. El cual debe de ser ptblico, por lo que se remite de manera electrénica: debldamente

firmado y sellado.

-

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su invaluable apoyo, me suscribo a sus
apreciables drdenes, sobre el particular.

ATENTAMENTE

C. MARIA DE

A DEE L AT
TITULAR DEL AREA COORDINADO "«

L
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPA
UELILPAN, HGO
R 020-2 024

2l

UNIDAD DE TRANSFARENGIA

c.c.p. archivo

Palaclo Municlpal S/N, Col. Centro, Presidencia Municipal presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo., C.P. 42780 Tel. (763) 786 0010 www.tlahuelilpan,gob.mx
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o iy Cagaai = SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMTO/AM/045/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

: Tlahuelilpan, Hgo., a 09 de enero de 2023,
k7
. S o

1 {
C. MITZI ANGELAPEREZ CRUZ
DIRECTORA DE PLANEACION DE DESARROLLO MUNICIPAL
PRESENTE. I

iy \
{4 s \
B o y |
Por medio del presenté‘ gfécrito, quien suscribe, ,e?ncajﬁada ?ﬁlj?;c_t)i_vo Municipal, tiene a bien dirigirse
a usted para después de enviarle un cordial saludo, informarle que los siguientes instrumentos
e Manual de E’rcg”cgdimie_fngqs del Archivo Municipal
¢ Manual de Q[gagiggciﬁnﬁgl archivo municipal
o 1 N\ % '<:'= 1".-‘
Hasta-la fecha no {;!ugﬁt_gn con alguna modificacion en su estructura y contenido, los cuales siguen
siendo funcionales para gj‘trabéjdfrgég]zativdzd‘e la administracién municipal, de igula manera solicito a usted

i ¥ i i} % ; :
informarnos con antmpaclbp’ si la esfructura q]l}? nos fue compartida sufre modificaciones por el area de
planeacion. Vi S \\

.'-';;J}e‘ 1’! g : % P j

Vi ' J e 4 F 4 ¥
Sin ofro pafticular por'el monjeﬁto, me suscribo a sus drdenes.
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‘ix_‘;_ | !.-* / E[\ICARGADA DE
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AUTORIZO

C.REYNADIAZ | LIC. EDAENA C. MITZY ING. ADRIAN
MORENO PEREZ ANGELA PEREZ RADAMES
SERRANO CRUZ HERNANDEZ
LOPEZ.
ENCARGADA DE | COORDINADOR DIR. PRESIDENTE
ARCHIVO DEL ARCHIVO | PLANEACION DE MUNICIPAL
MUNICIPAL DESARROLLO | CONSTITUCIONAL

Pagina 40|40

iOrdeny

Y,



| ) . HIDALGO
g OB — 2022-2028 — A
| — K
GOBIERNO MUNICIPAL 2023 X
TLAHUELILPAN g |
I ‘— jOrden y Legalidadl — . Ef:’;
' )
< !
| "
R I
B |
) [

| 3o
| MANUAL K|
DE ORGANIZACION b
ARCHIVO MUNICIPAL |

|

MANUAL DE ORGANIZACION ARCHIVO MUNICIPAL
!\ pagina 1|22

iOrdeny
Legalidad!

Palacio Municipal $/N, Col. Centro, Presidencla Municipal tlahuelilpan@hidalgo.gob.mx
Tlahuelllpan, lIgo., C.P, 42780 Tel. (763) 786 0010 www.lahuelilpan.gob,mx




GOBIERNO MUNICIPAL 2023

TLAHUELILPAN

= [Orden y Legalidad! —

A
RS

HIDALGO

PRIMERO EL PUEBLO

—2022-2028 —
9,

Relaciones Internas

e Secretaria General Municipal
Las 27 areas del Ayuntamiento

Relaciones Externas

¢ Archivo General del Estado de Hidalgo

o Congreso del Estado de Hidalgo, (cursos que llegan a otorgar por medio de las
comisiones de Diputados)

s Archivo General de la Nacion
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL C
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICTIPANG Z
_ SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL b {
OFICIO NO.: PMTO/AM/013/2024 iy
: ASUNTO: SOLICITUD DE ESTRUCTRA. CRIGANIGH Y S
[0] FUNCIONAL de Hidalgo A
® @ )
Tlahuelilpan, Hgo., a 21 de marzo de 2024. &
>

TLAHUEL!I_.gAN , )
Ing. Adrian Redames Hernandez Lopez

Presidente Municipal Constitucional
Presente.

Por medio del presente escrito, quien suscribe se dirige a usted para después de enviarle
un cordial saludo mencionar lo siguiente:

El .Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que describe la
estructura jerdrquica y funcional documental de un archivo, con base en las atribuciones y
funciones del drgano productor, en la que se establece un principio .de diferenciacién y
estratificacidn de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de un ente

plblico. *

En relacién a lo anterior y de acuerdo a lo estipulado en el articulo 19 de la Ley Federal de
Archivos, articulo 11 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, Fraccidn XIII, es necesario que
el sujeto obligado (Ayuntamiento de Tlahuelilpan) cumpla con la elaboracién de los instrumentos de

control archivisticos.

Para ello se requiere cumplir con los requisitos administrativos que solicita la Oficialia
Mayor, a través de la Direccidn General de Politicas para la Administracion Documental y Archivo
General del Estado de Hidalgo, quien de manera especifica nos solicita evidencias que se generan
de la elaboracién preliminar del cuadro general de clasificacion archivistica 2022, en los apartados
7, 8 y 9, de dicho instrumento y que se refieren a: apartado 8 se refiere al organigrama funcional,
para lo cual se nos Instruyd que la evidencia para cubrir dicho apartado es el Acta de Cabildo en
donde se apruebe por la H. Asamblea Municlpal, el organigrama funcional del sujeto obligado,
especificando los afios 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024, que no han sufrido modificacién alguna y
que siguen las mismas reas con que inicio la administracién municipal, cabe mencionar que dicha
acta de sesién de cabildo nos va a servir para la elaboracion de los Cuadros 2022, 2023 y 2024 y
con ello dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 16 de la Ley de Archivos del Estado de

Hidalgo

N'AN D OF) ) AL PO ) ANEROT 3 DL RDT 3%

Por lo que solicito a usted pueda girar sus Indicaciones a quien corresponda para que en la
préxima sesién de cabildo se someta a consideracion de cabildo la aprobacién del organigrama que
ha sido base para-la funcionalidad de la administracién municipal 2020-2024 y avanzar en las
tareas del archivo, ya que si no se cuenta con el acta solicitada los trabajos de elaboracién de
Instrumentos archivisticos se vera truncada y no habra avance en los mismos.

Sin otro particular por el momento ﬁ ri.bo a sus drdenes. o B
i ‘:‘ \: I‘. ) E BESE W 0

! ? b f{’qﬂ\‘ T
C. MARTA DEL LVARADO ROMERO < Wi s

SECRETARYA GENERAL MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL
c.c.p. archivo. ‘ TLAHUELILPAN, HGO,

Palacio Municipal SiN, Col. Centro, Presidencia Municlpal presidenclamunicipal@Uiahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo,, C.P. 42760 Tel. (763) 786 0010 www.tahuellipan.gob,mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMT/038/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlahuelilpan, Hidalgo a 18 de Enero del 2024

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE HIDALGO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo Informarle que
con fecha 05 de enero de 2024, la Lic. Edaena Pérez Serrano, presento formal renuncia al
cargo de Secretaria General del Municipio de Tlahuelilpan de Ocampo, Hidalgo., por lo que
con fundamento en lo establecido en el articulo 99 de la Ley Orgénica Municipal vigente
para el Estado de Hidalgo, he decidido designar a la C. Marfa del Pilar Alvarado Romero,
para que supla las funciones de la Secretaria General Municipal en su ausencia, en tanto se
realiza la designacién correspondiente.

Sin otro particular por el momento, me despido de usted.

ING. ADRIAN nbjmi.rks

PRESIDENTE MUNICIPAL CO}&T]

....

Palzcio Municipal §/8, Uol. Centro, Preshilencla Manicipal prestdenclamunicipalialuetiipan gob mx
atrelilpan, Hgo, C.3 42780 Tel (7G3) TRG BOLO sowws lahuel ipan ¥obmx




Archivo General del Estado

OFICIALIA
MAYOR

Oficio No, OM/AGE/DSEA/0643/2024
Pachuca de Soto, Hgo. a 26 de marzo de 2024

Ing. Adridn Radamés Herndndez Lopez
Presidente Municipal Constitucional
del H. Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hgo.

En atencién al oficio PMT/SGM/031/2024, mediante el cual hace de nuestro conocimiento
que han designado a la C. Marfa del Pilar Alvarado Romero, como Titular del Area
Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hgo; me permito
comunicarle de manera respetuosa que, se toma conocimiento de su nombramiento, con lo
cual garantizaré el cumplimiento de las obligaciones y requerimientos establecidos en los
artfculos 27, 28, 50 fraccién Il y 51 de la Ley General de Archivos; lo cual ha quedado
debidamente asentado con el siguiente nimero de folio:

RSB e RO O

ar del Area Coordinadora de
Archivos 68TLAH-AY-TACA/03/F/202

Titul

Lo anterior con base a los artfculos 11 fraccién Il, 21 fraccién |, 51, 70, 71 y TERCERO
TRANSITORIO de la Ley General de Archivos; los arffculos 1, 2, 4,y NOVENO TRANSITORIO
de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica para el Estado de Hidalgo, vigente con la
Gltima reforma publicada en el Periédico Oficial de fecha de 31 de marzo de 2023; los
articulos 1, 4 fraccién V, 97, 98 fracciones |, Vi, XIl, XVI, XVII y XVIll y articulo TERCERO
TRANSITORIO de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Respecto al contenido del parrafo segundo del mencionado artfculo 27 de la Ley General, el
cual textualmente cita; “El fitular del drea coordinadora de archivos deberd tener al menos
nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura orgdnica del sujeto obligado.
La persona designada deberé dedicarse especificamente a las funciones establecidas en esta
Ley y la de la entidad federativa en esta materia”; resulta imporfante mencionar que, esta
instancia se reserva su inferpretacion jurfdica, ya que es significativo considerar que, entre los
sujetos obligados, poseen diferentes niveles en estructura orgdnica, la cual depende de su

objeto e infraestructura para su operacioén,




(7

b OFICIALIA
Archivo General del Estado T AYOR

Por lo expuesto en el pérrafo que antecede, esta autoridad en materia de archivos en el Estado
de Hidalgo, reitera a todos los Titulares de los Sujetos Obligados, verificar y ejecutar las
obligaciones y responsabilidades en materia de archivos, por lo que es importante anticipar
el 6ptimo cumplimiento de las funciones del Area Coordinadora de Archivos, considerando
lo sefialado en los artfculos 1, 7, 10, 21 fraccién |, 28, 50 fraccién Il y 51 de la Ley General
de Archivos; con el fin de hacer frente a las auditorfas especializadas en materia de archivos,
consideradas en el Programa Anual de Auditorfas de los érganos internos de control y sus
homélogos en cada sujeto obligado, y a la Auditorfa Archivisticd 2024, en caso de proceder,
serd ejecutada y programada en el ejercicio 2024, por esta enfidad especializada en la

materia.

No omito comentarle que, con base o los articulos 1, 10, 11, 12, 21 fraccién |, 27, 28, 70,
71,78,79,80,81,116,117,118,119,120, 121, 122, 123, asf como a-los TRANSITORIOS
TERCERO, CUARTO y DECIMO TERCERO de la Ley General de Archivos, los Sujetos
Obligados deben actualizar anualmente, la informacion requerida en el Registro Nacional de
Archivos, cuya plataforma se encuentra en funcionamiento, para lo cual nos permitimos
cumplir con la liga para acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de todo el

territorio nacional, podrén realizar su inscripcion:

hﬂps://reqis’rronacionaI.archivos.qob.mx/visiu/reqis’rroqenemI.php

Agradeciendo la atencién y seguimiento que sirva brindar al contenido del presente escrito,
le envio un cordial saludo.

Ate ente

Ing. Arfene Guadalupe Morén Montiel
Encargtida de la Direccién del Archivo General del Estado

C.C.P. - C, Marla del Pilar Alvarado Romero, - Titular del Area Coordinadora de Archivos del H, Ayunfamiento de Tlahuelilpan, Hgo. - Para su

Seguimiento.
- Expediente 7
AT~
Elaboré: ‘Alma Ruth Chévez Trujillo
Reviss: M.G.P. Ubaldo Benfloz Trej

X~
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Gobierno Municlpal 2024-2027.,, SECCION: ADMMNISERPIVRE, FUEELO

2010 —

CON TRABAJO Y UNIDAD % AREA: SECRETARIA MUNICIPAL/ARCHIVO
B OFICIO NO, PMTO/SGM/001/2024

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

. %

.}?“_‘

i A % TLAHUELILPAN, HIDALGO, A 14 DE OCTUBRE DE 2024
ING. ARLENE GUADALU I;'E;-.MG"R“dﬁ'MONTIEL
ENGARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
: P’Acwo@og SOTO, HIDALGO.
PRESENTE: g

Por medio del présente quien suscribe, Presidente Municipal de Tlahuelilpan, Hidalgd, ‘t’iét;ﬁé_i}l i
agrado de dirigirse ‘a usted para después de enviarle un cordial saludo, dar seguimiento a lo
- estipulado en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, en su capitulo IV, sobre el Sistema Estatal
f ) de Archivos, articulo 19, me permito hacer de su conocimiento los camblos realizados dentro de la
Administracién Municipal de Tlahuelilpan, Hidalgo, sobre el titular del Area de Archivos, quedando

de la siguiente manera:

BAJA CARGO
MARIA DEL PILAR ALVARADO ROMERO COORDINADOR NORMATIVO
ALTA BAJA
LIC. ORLANDO VELAZQUEZ LOPEZ COORDINADOR NORMATIVO

Lo anterior para conocimiento y los tramites administrativos a que haya lugar para el buen
funcionamiento del Municipio que represento.

Asf mismo solicito a usted pueda girar sus instrucciones a quien corresponda para que en la
medida de sus tiempos, puedan otorgar una capacitacién de Introduccién al tema de archivo de
acuerdo al cargo para dar seguimiento a los trabajos administrativos a realizarse en el tema de

Archivo Municipal.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su invaluable apoyo, me suscribo a

e

PRESIDENTAMUF

c.c.p. archivo i

Tel. 783 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad §/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780,
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Archlive General del Estado

Oficio No. OM/AGE/| DSEA/2657/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo a 22 de noviembre de 2024

Lic. No@eticia Reyes Reyes
Presidenta q/lunlc pflzséonstitu iohal del
entd'de Tlahuelilpan, Hgo.

H. Ayuntam

En atencién al oficlo nimero PMTO/SGM/001/2024, mediante el cual comunica que ha
designado a él Lic. Orlando Veldzquez Lépez, Secretario General Municipal, como
Titular del Area Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hgo.;
esta instancla toma cohocimiento de su nombramiento, en observancla a las
obligaciones y requerimientos establecidos en los artfculos 20 fracclén |, 26, 27, 28
segundo pérrafo, 49 fraccién Il y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, en
debida homologacién con la Ley General de Archivos, lo cual ha quedado debidamente

asentado, con el siguiente nhdmero de folio:

&,-., At

68TLAH-AY-TACA/04/F/2024

Titular del Area C ord'fn!adora de

Archivos

‘Lo anterior con base a los artfculos 1, 70, 71, artfculos Transltorlos Tercero y Cuarto pérrafo

principal de la Ley General de Archivos; los articulos 1, 2, 4 y Noveno Transitorlo péarrafo
principal de la Ley Orgénica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo,
vigente con la Gltima reforma publicada en el Periédico Oficial de fecha de 31 de marzo
de 2023; los artfculos 1, 4 fraccién V, 97, 98 fracclones |, VI, X, XVI, XXVI, XLIl y artfculo
Octavo Transitorio de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Respecto al artfculo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el cual
textualmente cita: "El titular del drea coordinadora de archivos debers tener al menos
nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura orgédnica del sujeto
obligado. La persona designada debers dedicarse especificamente a las funciones
establecidas en esta Ley y en la Ley General”; resulta importante menclonar que, esta
Entidad Especializada en Matetla de Archivos en el Estado de Hidalgo, se reserva su
Interpretaclén jurfdica, ya que es significativo considerar que, entre |os sujetos obligados,
poseen diferentes niveles en estructura orgénica, la cual depende de su objeto e

infraestructura para su operacion.

A

Calle Hidalgo No. B07. Col. Centro
Pachuca de Soto, Hgo., C.P, 42000
Ofic. 71N50347
www.hidalgogob.nx
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Archivo General del Estado

Por lo expuesto en el parrafo que antecede, esta autorldad en materia de archivos en el
Estado de Hidalgo, reitera a todos los Titulares de los Sujetos Obligados, verificar y
ejecutar las obligaciones y responsabllidades en materia de archivos, por lo que es
importante anticipar el 6ptimo cumplimiento de las funclones del Area Coordinadora de
Archivos, considerando lo sefialado en los artfculos 1, 4 fraccién LV, 5,7, 10, 11, 12 pérrafo
principal, 13,14, 15, 22, 23, 25, 26, 27, 28 segundo pérrafo, 50 fraccién lll, 51, 57, 59 ¥ 84 dela
Ley de Archivos para el Estado y artfculos 1, 70, 71, 120, artfculos Transitorios Tercero y
Cuarto pérrafo principal de la Ley General de Archivos; con el fin de hacer frente a las
auditorfas especializadas en materla de archivos, conslderadas en el Programa Anual de
Auditorfas de los Organos Internos de Control y sus homélogos en cada Sujeto Obligado,
y a la Auditorfa Archivistica 2024, en caso de proceder, serd ejecutada y programada en
el ejercicio 2024, por esta entidad especializada en la materia.

El fundamento legal referido, se realiza considerando el Decreto niimero 1023 por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficlal del Estado de Hidalgo el 20 de agosto

de 2024,

No omito comentarle que, con base a los articulos 1,10, 11,12, 2] fraccion |, 27, 28, 70,7, 78,
79, 80, 81, 116 fraccién VII, 117,118,119, 122,123 y a los artfculos Transitorios Tercero, Cuarto y
Décimo Tercero de la Ley General de Archivos, los Sujetos Obligados deben actualizar
anualmente, la informacién requerida en el Registro Nacional de Archivos, cuya
plataforma se encuentra en funcionamiento, para lo cual nos permitimos cumplir con
la liga para acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de todo el

territorio nacional, podrén realizar su inscripcién:

https://registronacional.archivos.cob sta/registrogeneral.php

Agradeciendo la atencién y seguimiento que sirva brindar al contenido del presente
escrito, le envlo un cordial saludo.

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Titular del Archivo General del Estado

C.C.P.- Lig: Otlando Veldzquez Ldpez. - Sacretarlo General Municipaly Tiular del Area Coordinadora de Archlves del H, Ayuntamlento de Tiahuelllpan,

Hgo. - Para su segulmlento,
- Expedlente,

Elaboré | Lic, Nidia Paola Cano Moctezuma m
Revisé | M.G.P. Ubaldo Benltez Trejo i}

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro
pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42000
Ofle. 771750347
www.hldalgogob.nx
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Gobierno Municipal 2024-2027 PRIMERO EL PUEBLO

CON TRABAJO Y UNIDAD

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/025/2024
ASUNTO: SOLICITUD DE ESTRUCTURA ORGANICA Y
id] FUNCIONAL

Tlahuelilpan, Hgo., a 13 de noviembre de 2024

ITICIA REYES REYES
NICII_’é*I#,@ONSTITUCIONAL
>

Por-medio del presente escrito, quien suscribe, Sectetario General Municipal y Titular del Area
Coordinadora ,d]'e;Archivos, con facultades en el artfculo 98 fraccién I, de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo,, solicitar su
apoyo,y gire Slﬁ‘ls indicaciones a quien corresponda, para que en cuanto sea aprobada “La estructura
rorgdni¢a funcional 2024-2027”, (organigrama) de la administracién municipal que preside, sea otorgada
‘una copia certificada del acta de asamblea y organigrama al archivo municipal, donde se aprueba por el
cabuldo, /para ¢on ello dar cumplimiento a los artfculos 11, fraccién XIII y 13 de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo, en la elaboracién de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Dicha /informaci6n es necesaria para que sea integrada en el expediente de evidencias de los
instrumentos dg control.

|
!
i

J{ IV
C.CP. ARCHIVO. \

l "
f |

[} E
(Y{ l Elaboro Reyna Diaz Moreno, |, %

o g‘c 2 204

Encargada de Archivol,
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Tel, 763 78 60010
presidenclamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

RN {7,
Av.;Uni\i?r‘fétacJ:d $/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tiahuelipan Hidalgo. C.P. 42780, (),
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DEPENDENCIA: FRESIDENCIA MUNm

SECCION: ARCHIVO MU @:us L
OFICIO NO.: PMTO/SGM
ASUNTO: EL QUE SE IND (1 sz,';:‘:“_EBLO
GOBIERNO MUNICIPAL 2023 Tlahuelilpan, Hidalgo., a 14 de enero de2025.
TLAHUELILPAN

| = Ordeny Legalldad! —

TNG ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL:ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
1PACHUCA DE SOTO HGO.

:f’PRESENTE

if B \ \\!\

fl' | .
i fpr medio del prelente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del
Area ‘Coordinadora-de Archwos con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Hidalgo, tiene_a bien dirigirse a usted para despues de enviarle un
cordial saludo, remitir c()p{ia del acta de asamblea de la décima novena sesion extraordinaria de
fecha 13 de qowemb:e’ cfe 2024,-en.la_cual se sesiona sobre punto de la autorizacién de la
estructura orgdnica de 1a administracion munlc}pal 2024—2027 por parte de los integrantes de la
H. Asamblea [mumclpal ‘la cual estard vigente para 1ias | b_'ores administrativas que se deban
desempenar durante esée peti lOdO de. trabajo o)
! ,i ,{f o

Cabe lhacel menclén que p01 convenir asi a los intereses administrativos del
Ayuntamiento Mumclpal Tlahuelllpan Hidalgo, la administracién contara son
SECRETARIAS y po lcon’ dlgecclones como se venfa manejado en administraciones anteriores,
por loque, plgo a u$tcd mdlcal‘ os Ia ) manera de como deberemos trabajar en este sentido ante el
Archivo'General.del ésjaido dq: %ﬂ1dalgo¥e mstrllmentos de control archivistico.

i f ] 1%
Sin ott‘o palt:culal po}! ;el mo!qnénto, Te suscribo a sus apreclables 4rdenes sobre el

particular. § | / / ¥, il e
N "} /’ A ENH‘AMENTE &‘W “#e,(
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e 7 Tel, 763 78 60010
Av Universidad $/N;Gol, Ceniro . | presidenclamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUngﬂ’ ' D LGO

seccIOn: ARcHIVO MUNIEIAT T) IEG UEBLO

OFICIO NO.: PMTO/SGM _ A R
ASUNTO: EL QUE S INDREATMERD EL PUEBLO
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GOBIERNO MUNICIPAL 2023 | Tlahue]ilpan, Hidalgo., a 14 de enero de2025.

LAHUELILPAN

1| = jordeny Legalidad! —

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL.ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

', |PACHUCA DE SOTO, HGO.
| |\ JIPRESENTE.

" l ' 1 FJ:‘ | | | 7 1 )

T H / 'i ‘l\!

BRI I
| W L i d i

. r ARg'gir _medio del pres‘lente esctito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del
Area Coordinadora.de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley Orgénica
Municipal ‘del Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un

cordial saludo, remitir cjﬁgp‘:ia del acta de as'ar'nlg.lea de la décima novena sesién extraordinaria de
fecha 13 de noviembre de.2024,-en-la cual se sesiona sobre punto de la autorizaciéon de la
estructura orgénica de la administracion municipal 2024-2027, por parte de los integrantes de la
H. Asamblea municipalj la cual estard vigente para-las ;ilrpbg)les administrativas que se deban
desempefiar ch;lrante este.petiodo de.trabajo:” Nl Sar

& i £ %

Cabe hacer ,{irié:qcic’&ﬁ que por convenir asi a los intereses administrativos del
Ayuntamiento Mu;"ﬁéip.gila_;‘. dey "Tlahuelilpan Hidalgo, la administracién contara son
SECRETARIAS y no'con'direccionies como se venia manejado en administraciones anteriores,
por lo"que pido a u§t§d\,°i_pdiég‘1"pos la manera\de como deberemos trabajar en este sentido ante el

Atchive Gengralkdél k s'ﬁé:glo de Hidalgo'e instrymentos de control archivistico.
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA'MENICIPAL
SECCION: ARCHIVO 2

2 OFICIO NO.: PMT/AM/003] 3tifHiey, Saverane

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

® e

TLAHUELILPAN
Tlahuelilpan, Hidalgo a 06 de marzo de 2024.

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, ENCARGADOS
DE AREA, PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL
PRESENTES.

Por medio del presente quien suscribe, encargada del Despacho de la Secretaria
General Municipal, y titular del Area Coordinadora de Archivos, tiene a bien dirigirse a
ustedes para después de enviales un cordial saludo, dar seguimiento a lo estipulado en:

Articulo 13, Fraccién I, de Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

Articulo 7, 8, 10, 11, Fraccién IXI y IV, 101, Fraccién IV y Vy 106, Fraccién I de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo.

Se da seguimiento a los trabajos de clasificacién archivistica, y se le informa que
deberén de entregar al archivo municipal a mi cargo los inventarios preliminares, de
los cuales se les hizo mencién en las visitas y mesas de trabajo que llevo a cabo la
extitular de la Secretaria Municipal en 2023, dichos inventarios corresponden a los
ejercicios del 2009 a 2023, en los formatos que previamente se les hicieron llegar y que se
adjuntan al presente documento. (Deberdn de cuidar logotipo por afio y legislacion
aplicable por afio de administracion) :

Los inventarios preliminares son el resultado de la clasificacion de expedientes que
llevaron a cabo desde el mes de agosto de 2023; fecha en que les fue girado oficio e
informacién necesaria para el proceso administrativo correspondiente.

De igual manera se les indica que en caso de no contar con archivos de su area de
los afios 2009 a 2023, deberan de generar acta de hechos, en la cual menciones la razon
y/o motivo del porque no existe informacion, las actas de hecho seran por afo
administrativo, (se anexa formato de acta.)

La informacién solicitada se deberd entregar de manera fisica y electrénica al
archivo municipal a mas tardar el 14 de marzo de 2024, ya que se presentara ante el
Archivo General del Estado, para verificacién y sea apta para la entrega recepcion el
proximo mes de septiembre de 2024.

Av. Universldad SIN, Col. Cenlro, Presidencia Municipal
Tlahuelilpan, Hgo., C.P. 42780 Tel. (763) 786 0010 vrww.llahuelilpan.gob.mx
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TLAHUELILPAN

Cabe mencionar que direccién, subdireccién o encargado de area que no haga
entrega de lo solicitado se procedera de manera administrativa segin corresponda al
artfculo 48, fraccion 111, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

El presente oficio serd enviado a través del correo electrénico oficial a cada
Direccién de la Administracién Municipal, con base en lo dispuesto en el Articulo 8 y
Articulo 11 de la Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica Avanzada

para el Estado de Hidalgo.

Tomando como acuse de enterado el generado por el sistema de informacion del
destinatario, lo anterior ateniendo al principio de recepcién.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su invaluable apoyo,
me suscribo a sus apreciables érdenes, sobre el particular.

ATENTAMENTE

| ' g
!
C. MARIA DEL PIAR ALVARA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA'DE.f

Famesi

c.c.p. archivo

Av. Universidad SIN, Col. Cenlro, Presldencia Munlcipal presidenclamunicipal@tiahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo., C.P. 42780 Tel. (763) 786 0010 wwi.llahuelilpan.gob.mx
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255 3]=53[=2 3] DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Bl ! SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
TLAHUELILPAN OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/058/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

S| AL Y OF 3 A RO T 3) Q|

Tlahuelilpan, Hgo., a 28 de mayo de2024. o
]
\
ING. ARLENE GUADALUPE MQRON MONTIEL S
ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO %
PACHUCA DE SOTO, HGO. nn
PRESENTE. S
¢
Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretaria General Municipal y 3
‘Titular del drea coordinadora de archivos, tiene a bien dirigirse a usted para después de <
enviarle un cordial saludo, solicitar su apoyo y nos pueda programar capacitaciones para
la elaboracidn de lo Instrumentos de control archivistico como: i y
%
(]
é
Para que una servidora y la encargada de archivo, pueda transmitir la informacion al 9
sistema institucional de archivos, y grupo interdisciplinario para su elaboracidn, y asf &
cumplir con las actividades programadas en al PADA 2024, P
5

Sin otro partlcular por el momento, y en espera de contar con su invaluable apoyo
denesssgbre el particular.

ALVARADO ROMERO
RAL MUNICIPAL

c.c.p. archivo.

Palaclo Munielpal SN, Col. Centro, Presldencla Municipal presidenclamunicipal@tiahuelllpan.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo,, C.P. 42780 Tel. (763) 788 0010 www.tlahuelilpan.gob.mx
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Tlahuelllpan, Hgo,, C.P. 42780 Tel. (763) 786 0010 wwwi.tlahuelllpan,gob.mx

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL u
€9
| v
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SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL Epe :
OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/057/2024stado Librey Seberano
L ASUNTO: EL QUE SE INDICA atacia
® o
Tlahuelilpan, Hgo., a 28 de mayo de2024.

TLAHUELILPAN
ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL

ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.
PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretaria General Municipal y
Titular del &rea coordinadora de archivos, tiene a bien dirigirse a usted para después de
enviarle un cordial saludo, hacer referencia que dentro del Programa Anual.de Desarrollo
Archivistico 2024, en su cronograma de actividades tiene plasmada la solicitud de
capacitaciones al Archivo General del Estado de Hidalgo, para el personal que conforma el
Archivo Municipal, como es: Titular del Area Coordinadora de Archivos, titular del archivo
de concentracién, titular del archivo histérico, titular del &rea de correspondencia y

encargada de archivo,

Por tal motivo solicito de su apoyo y sea considerada mi solicitud para que puedan
ser programadas capacitaciones que nos ayuden a realizar:

Inventarios de archivo de trémite

Inventarios de Archivo de concentracién

Inventarios de archivo histdrico

Inventarios de transferencia primaria

Inventarios de transferencla secundaria

Inventarios de baja documental

Controles de conservacién y restauracién de documentos
Que es el archivo de tramite

Que es el archivo de concentracién

Y que es la transferencia primaria

" Dichas capacitaciones son Importantes para poder llevar acabo de manera administrativa

el ordenamiento de nuestro archivo de acuerdo a la normativa aplicable, asi como cumplir
con las actividades programadas en el PADA 2024,

Sin otro particular por glmémento, y en%spera de contar con su
me suscribo a sus apreciab 3 rdenesSSabte el particular. G\,\P‘
ANy v N

(-*u‘, -

¥

PALVARADO ROMERO
ERAL MUNICIPAL

c.c.p. archivo.

presidenclamunicipal@tlahuallipan.gob.mx
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Estado Llhl ¥ Soberano

® DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL % Hidloo
s SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/011/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

TLAHUELILPAN
Tlahuelilpan, Hgo., a 21 de marzo de2024.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL

ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.

PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretaria General Municipal tiene a
bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, remitir copia de Informe
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, de acuerdo con lo estipulado en la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo en el articulo 25, asf mismo se le indica que dicho
informe anual 2023, ya estd publicado en la pagina oficial del Municipio, con el siguiente

enlace https://tlahuelilpan.gob.mx/docs/INFORME-PADA-2023.pdf, lo anterior para los

fines administrativos por parte del Archivo General del Estado de Hidalgo.

De igual manera se le indica que se dio cumplimiento al articulo 22 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo en la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, el cual esta publicado en la pagina oficial del municiplo con el siguiente
enlace, https://tlahuelilpan.gob.mx/docs/PADA-2024.pdf, del cual se le remite copla para

conocimiento de la programacion 2024,

Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus apreclables drdenes.

VAR ALVARADO ROMERO
¥NERAL MUNICIPAL

c.c.p. archivo.

Palaclo Municlpal S/N, Col. Centro, Presldencla Municlpal presidenclamunicipal@Utahuelllpan.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo., C.P, 42780 i Tel, (763) 786 0010 wwiw.\lahuelllpan.gob.mx
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Palacfo Municipal SIN, Col. Centro, Presidencla Municipal
Tlahuelllpan, Hgo., C.P. 42780 Tel. {(763) 786 0010 www.ilahuelilpan.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL d® Hidelge
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/012/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlahuelilpan, Hgo., a 21 de marzo de2024.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL

ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.

PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretaria General Municipal tiene a
bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, solicitar su apoyo, para
ver el estatus que guarda la informacién que fue remitida el pasado 7 de diciembre de
2023, por la extltular del Area Coordinadora de Archivos, en relacién al Cuadro General de
Clasificacién Archivistica 2022, en asesoria con el Lic. Carlos Albero Pérez Sdnchez, quien
menclono en los acuerdos que serfa revisado el documento y posteriormente se notificarfa
asesotfa para dar seguimiento a los trabajos y/u observaciones que fueran detectadas, la
cita seria notificada via correo electrénico, pero a la fecha no hemos tenido algiin informe

al respecto.

Es por ello que solicito a usted su apoyo y el Municipio dé cumplimiento al articulo
25 fraccion XVII, de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, y al mismo tiempo dar
atencidn a las indicaciones otorgadas por usted, y poder elaborar cuadros hasta 2024, ya
que la estructura organizacional del Municipio no ha cambiado desde 2020.

Cabe mencionar que me dirijo como Secretaria Municipal, porque aln no he
recibido oficio de asignacion por parte del archivo a su cargo, como titular del &rea
coordinadora de archivos, la informacién para darme de alta ante esa dependencia ya fue
enviada via correo electrdnico.

Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus apreciables ordenesrmh
Di ] ;/
.2

r{;

c.c.p. archivo. S

presldenclamunicipal@tlahuelllpan.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
e e S OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/078/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

TLAHUELILPAN

— {Orden y Legalidadl —

Tlahuelilpan, Hgo., a 23 de julio de 2024,

C. MARIA DEL PILAR ALVARADO ROMERO
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe se dirige a usted para después de
saludarla informarle sobre el oficio No. PMTO/SGM/AM/063/ de fecha 20 de junio de 2024,
el cual fue girado a los directores de dreas a sus correos electrénicos oficlales, con base
en lo dispuesto en el Articulo 8y Articulo 11 de la Ley sobre el Uso de Medios Electrdnicos
y Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Hidalgo.

En el cual se les envié formato para la elaboracion de sus inventarios preliminares
de expedientes de los afios 2009 a 2023; debiendo entregar la informacion a mas tardar el
dia 15 de julio de 2024, para poder armar los expedientes por rea y sean revisados por el
archivo del estado de hidalgo, y estos sean entregados de manera correcta a la nueva a

administracion.

Pero hasta la fecha de las 32 areas que se les remitié la informacion, solo la Direccion de
Obras pUblicas realizo |a entrega, por lo que se pide a usted tomar las medidas necesarias
para con las demés &reas administrativas que no han hecho llegar lo solicitado, o
mencionar usted como Titular del érea coordinadora de archivos y responsable como
servidor publico, que es lo que procede para cumplir con la actividad, lo anterior se ha
solicitado de acuerdo a lo estipulado en los articulos: 10, 12, 16, 17, 18y 101, fraccion V,
de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, Artfculo 13, Fraccién I, de Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

Asi mismo se comenta que la suscrita siempre ha estado a la disposicién y atenta para
ayudar o aclarar dudas con respecto al llenado del formato o auxilio de los directores, pero
aun asf nadie se ha acercado, por lo que nuevamente la suscrita se deslinda de cualquier
responsabilidad administrativa que pudiera surgir al respecto sobre el particular, ya que
hasta la fecha he cumplido con lo que me corresponde. .

| o . S5
lar por g! momento me suscribo a sus apreciables drdenes. V1M "N
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
S OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/063/2024

TL AHUEL“_PAN ASUNTO: EL QUE SE INDICA

— |Ordeny Legalidad! —

Tlahuelilpan, Hgo., a 25 de junio de 2024,

C. MARIA DEL PILAR ALVARADO ROMERO
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, encargada del archivo municipal,
tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, informarle lo

siguiente:

Con fecha 21 de junio de 2024, mediante oficio PMT/SGM/AM/063/2024, se
notificd a todas las dreas administrativas que conforman el Ayuntamiento Municipal, que
deberfan de entregar sus inventarios documentales preliminares de acuerdo al formato

indicado por el AGE.

La informacién fue enviada via correo electrénico de acuerdo al articulo 8 y 11 de
la Ley sobre Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica avanzada para el Estado de
Hidalgo, lo cual tiene la misma validez que la éntrega fisica.

Por lo que revisando el correo electrénico oficial del archivo, y tomando acuse de
recibo las notificaciones electrénicas, se informa que las dreas siguientes, no han revisado
su correo electrénico oficial para que puedan hacer entrega en tiempo y forma de la
informacién que se solicita: Honorable Asamblea, Presidente Municipal, Tesorerfa, Juridico,
Reglamentos y Espectdculos, Desarrollo urbano, Subdireccién del Deporte, Subdireccién d
Cultura, Casa de la Cultura, Conciliador Municipal,” Imagen y medios, Instituto de
Capacitacién, Unidad de Transparencia, Instancia Municipal para el Desarrollo de las
Mujeres, Ecologfa y Desarrollo Agropecuario, Salud y SIPINNA.

Por lo cual pido a usted sea tan amable de girar sus indicaciones mediante el grupo
de directores de WhatsApp y se les indique que deberan atender lo antes posible lo
solicitado e indicar que estoy a la disposicién para cualquier duda que pudieran tener al
respecto, y en caso de no poder disipar la duda en cuanto al trabajo podremos
comunicarnos al Archivo del Estado de Hidalgo para la orientacién correspondiente.
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De igual manera se le informa, que las indicaciones que se han hecho con
anterioridad sobre el tema del archivo han causado omisién por la mayoria de las
direcciones de la administracién municipal, por lo que; por este medio me deslindo de
cualquier responsabilidad administrativa, que pudiera dafilar mi responsabilidad en mi
trabajo o en mi persona por el incumplimiento de actividades por parte de las direcciones
correspondientes, ante el archivo del municipio de Tlahuelilpan, Hgo.
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Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus apreciables érdenes.
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CAPITULO II. DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 10. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos;
de la operacién de su Sistema Institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley,
las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Estatal, seglin
corresponda, y deberdn garantizar que no se aigan, dafien

Articulo 11. Los sujetos obligados, ‘en términos de la Ley General, por la presente Ley y
por lineamientos o normatividad que emitan los Consejos Naclonal y Estatal de Archivos,

‘estén obligados a: |
III. Administrar, organizar, y CO“S?FAEJJ?HEFH homogénea los documentos de archivo

que produzcan, reciban, obtengan fadquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia

archivistica;

CAPITULO III. DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS

los
documentos con posible valor histérico de acuerdo con el catdlogo de disposicidn
documental.

TITULO SEPTIMO. DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS Y DELITOS EN MATERIA
DE ARCHIVOS

CAPITULO L. DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS
Articulo 101. Se consideran infracciones a la presente ley, las siguientes:

V. Omitir la entrega de algin documento de archivo bajo la custodia de una persona al
separarse de un empleo, cargo o comision;

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

= 0 ~Achos Ty S3WY0 X 4o\ (o,
ARTICULO 17. La documentacién de la Administracién Publica es producto y propiedad
del Estado y éste ejerceré el pleno control de sus recursos informativos. Los archivos

plblicos, por ser un bien de uso publico, no son susceptibles de enajenacion.

limi documentos de
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HIDALGO

PRIMERO EL PUEBLO
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAR22+2028 —
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

\\ OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/063/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA
TLAHUELILPAN
— \Orden y Legalidad! — Tlahuelilpan, Hgo., a 20 de junio de2024.

Directores de area, subdirectores
y/o encargados de area
Presentes.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretaria General Municipal y
Titular del 4rea coordinadora de archivos, tiene a bien dirigirse a ustedes para después de
enviarles un cordial saludo, dar seguimiento a la informacién que se le ha solicitado desde
el mes de agosto de 2023, sobre los expedientes que integran su archivo de tramite; dicha
informacién es requerida para que se pueda realizar la entrega recepcién de acuerdo a la
normatividad aplicable en materia de archivo.

Por lo que, a través del presente oficio se le hace llegar el formato que es
requerido por el AGE, el cual se nos indicé el pasado 14 de junio del afio en curso en la
reunién regional de archivos, llevada a cabo en el Municipio de Tepeji del Rio, para realizar
la entrega recepcién de nuestros archivos. :

Solicitando a ustedes que sea llenado a la brevedad posible y haga la entrega de
manera fisica y electronica al 4rea del archivo municipal, para solicitar su revision al AGE,
y se cumpla con lo salicitado.

Dando fecha 'I!'mite_ para la entrega de informacién el dia 15 de julio del afio en
curso, haciendo mencidn que la informacién requerida es a partir de los afios 2009, a
2023, poniendo mayor énfasis en 2020-2023, y lo que va del afio 2024

De Igual manera se les reitera que es indispensable que realicen sus actas
circunstanciadas de hechos por;afio, en caso de no contar con expedientes que conforman
el archivo, ya que con este'documentos se deslindan de responsabilidades administrativas
que pudieran surgir en su drea en materia de archivo, cabe hacer mencionar que estas
actas se solicitan a razén que existen Cuadros de Clasificacion Archivistica autorizados
desde el afio 2008 a 2021. S

Lo anterior se les soli_cfifa de acuerdo a lo estipulado en los articulos: 10, 12, 16, 17, 18 y
101, fraccién V, de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, Articulo 13, Fraccion I,
de Ley de Responsabilidades' Administrativas del Estado de Hidalgo.

A En caso de tener alguna duda al respecto en relacién al llenado del formato de
'inventario documental preliminar, y acta circunstanciada de hechos, deberan de acudir con
la encargada de archivo a la brevedad posible.

Palacio Municipal 5/N, Col, Centro, Presidencia Municipal ‘tlahuelilpan@hidalgo.gob.mx i0 rden b
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comme waETECOMIEnda que a la hora del llenado del formato tomen en cuenta lo siguiente:
TLA.:;!:!HE!;!EPQCCIM de su archivo de tramite conforme a los lineamientos.

e Garantizar la existencia fisica de los expedientes que se mencionaran en el
formato.

o Identificacién de expedientes fisicos y que contengan todos y cada uno de los
folios mencionados.

o Recordar que: el titulo es el nombre del expediente y la descripcion es el
contexto del mismo.

o Verificar logotipos por afio de administracion.

e Enunciar de manera clara todos los expedientes electrénicos que fueron
generados, mencionando correctamente ubicacion exacta del archivo, nombre y
contenido, es impdrtate hace la entrega digital de esos expedientes
electrénicos que fueron generados durante el periodo de trabajo.

o Las hojas deberan de ser por serie, no deberan de incluir expedientes de otras
series.

El presente oficio ser4 enviado a través del correo electrénico oficial a cada
Direccién de la Administracién Municipal, con base en lo dispuesto en el Articulo 8 y
Articulo 11 de la Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica Avanzada

para el Estado de Hidalgo.

Tomando como acuse de enterado el generado por el sistema de informacion del
destinatario, lo anterior ateniendo al principio de recepcion,

g 0 1 A\
i |

Sin otro particular p‘br' el mom"ento, y en espera de contar con su invaluable apoyo
me suscribo a sus apreciables ordenes sobre el particular.

VARADO ROMERO
/GENERAL MUNICIPAL

- lc,c.p. archivo.
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Archivo municipal e anavih—

GOBIERNO MUNICIPAL 2023 N

TLAHUELILPA

Acti&avdedficio entregado via correo electrénico a las &reas sobre: solicitud de elaboracién
del inventario documental, de acuerdo al formato proporcionado por el AGE, dicho oficio
fue entregado via correo electrénico bajo el oficio No. PMTO/SGM/AM/063/2020, de fecha

’ ll - CORREORECIBIDO |
5| i;._:'_;:;,,,,,,;, Gr e o I J
1 Honorable ; ¢ |Tesoreria
Asamblea Municipal
Presidenté ‘ / Obras h
2 Municipal . 4 Publicas . R‘“
| 3, subdireccién
3 | DIF Municipal . @ A® | 7.1 |deobras
m _ ' Publicas
Subdireccion F 4 j bicia ‘
3.1 DIF Municipal ! Yy \ 1 _8 Oficialia Mayortz
4 Secretaria ¢ g "9{‘ Contraloria
Municipal ' = | Interna Ih

municipal

k ‘ : : Planeacién de
5 | Juridico 5, / ; 10 | desarrollo h
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= capacitacion 27 | Salu
74 |Unidad = ce 28 | SIPINNA
Transparencia
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Palaclo Municipal S/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan, Hgo,, C.P. 42780

Presidencia Municipal
Tel, (763) 786 0010

tlahuelllpan@hidalgo.gob.mx
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

Estado Libre

© DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNIETPAL
® % SECCION: ARCHIVO
OFICIO NO.: PMT/AM/030/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

TLAHUELILPAN
Tlahuelilpan, Hidalgo a 07 de mayo de 2024.

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, ENCARGADOS
DE AREA, PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL
PRESENTES.

) Por medio del presente quien suscribe, Secretaria General Municipal, y titular del
Area Coordinadora de Archivos, tiene a bien dirigirse a ustedes para después de enviales
un cordial saludo, dar seguimiento a lo estipulado:

Articulo 13, Fraccién 1, de Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

Articulo 7, 8, 10, 11, Fraccién III y IV, 101, Fraccién IV y Vy 106, Fraccién I de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo.

Por lo que, por segunda ocasion se les informa que deberan entregar al archivo
municipal a mi cargo los inventarios preliminares, de los cuales ya tienen conocimiento
de cémo se elaboran, pues se ha trabajado desde el mes de agosto del afo 2023, dichos
inventarios corresponden a los ejercicios del 2009 a 2023, en los formatos que
previamente se les hicieron llegar.

Los inventarios preliminares son el resultado de la clasificacion de expedientes que
llevaron a cabo desde el mes de agosto de 2023; fecha en que les fue girado oficio e
informacién necesaria para el proceso administrativo correspondiente.

De igual manera se les indica que en caso de no contar con archivos de su area de
los afios 2009 a 2023, deberan de generar acta de hechos, en la cual mencionen la razon
y/o motivo del porque no existe informacién, las actas de hecho seran por afo
administrativo, Informacién que ya fue enviada a su correo electrdnico oficial.

La informacién solicitada se deberd entregar de manera fisica y electrénica al
archivo municipal a més tardar el 27 de mayo del afio en curso, ya que se presentara ante
el Archivo General del Estado, para verificacidn y sea apta para la entrega recepcién el
préximo mes de septiembre de 2024.

Palaclo Municipal SiN, Col. Centro, Presldencia Municipal
Tlahuelilpan, Hgo., C.P. 42780 Tel. (763) 786 0010 www.tlahuelllpan.gob.mx

presidenclamunicipal@tiahuelilpan.gob.mx
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

©
® 0
EEIEEIEEEE
TLAHUEEReEARpencionar que direccién, subdireccion o encargado de area que no haga
entrega de lo solicitado se procedera de manera administrativa seglin corresponda al
articulo 48, fraccién 111, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

—aurr
Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

El presente oficio sera enviado a través del correo electrénico oficial a cada
Direccién de la Administracién Municipal, con base en lo dispuesto en el Articulo 8 y
Articulo 11 de la Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica Avanzada
para el Estado de Hidalgo.

Tomando como acuse de enterado el generado por el sistema de informacion del
destinatario, lo anterior ateniendo al principio de recepcion.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su invaluable apoyo,
me suscribo a sus apreciables drdenes, sobre el particular.

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

c.c.p. archivo

Palaclo Municlpal SIN, Col. Centro, Presidencla Municlpal ' presidenclamuniclpal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelllpan, Hgo., C.P. 42780 Tel, (763) 766 0010 www.tlahuelilpan.gob.mx
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIP [0
. SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/014/2024 S
ASUNTO: EL QUE SE INDICA Estado Libra y Soberzno
o do Hidalgo
® o Tlahuelilpan, Hgo., a 21 de marzo de2024.

TICAMARIBPARL PILAR ALVARADO ROMERO
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, encargada del archivo municipal,
tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, informarle lo

siguiente:

Con fecha 06 de marzo de 2024, mediante oficio PMT/AM/002/2024, se notific a
todas las dreas administrativas que conforman el Ayuntamiento Municipal, que deberian
de entregar sus inventarios preliminares de los expedientes que son resultado de las
actividades administrativas que desarrollan en sus area, dandoles las indicaciones
especificas de lo que deberfan de entregar, la informacién fue enviada via correo
electrdnico lo cual tiene la misma validez de acuerdo al articulo 8 y 11 de la Ley sobre
Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica avanzada para el Estado de Hidalgo.

Mencionado a usted que se les dio término de entrega de informacién siendo el dfa
14 de marzo de 2024, debiendo de hacerlo de manera fisica y electrénica, por lo que a la
fecha Unicamente el drea de obras publicas municipales es la que ha cumplido con lo
indicado, por lo que se notifica de manera escrita para los fines administrativos a que haya
lugar para las personas que no atendieron la indicacién. (Se comenta que hubo
direcciones que preguntaron si era obligatorio realizar la entrega completa y se les indico
que sf, pero que si no tenfan toda la Informacién al menos entregaran el avance para su
revisién y aun asf hasta la fecha no se ha recibido més informacién).

Por lo que espero las indicacione$ por parte de usted para el seguimiento de dichos
trabajos y poder atender las indicaciones del archivo general del estado de Hidalgo y
hacer una entrega recepcién adecuada.

De igual manera y por este medio me deslindo de cualquier responsabilidad
administrativa en mi persona que pudiera surgir por el incumplimiento de actividades por
parte de las direcciones correspondientes.

Z \y
C. REYNA DIAX ME}
ENCARGADA D

c.c.p. archivo.

Palaclo Munlclpal §/N, Col, Centro, Presldencia Municlpal preaidenclamunlclpal@tIahuall[pan.gob.mn
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INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO DE
TLAHUELILPAN, HIDALGO.

GOBIERHO MUNICIPAL 2023

TLAHUELILPAN

— [Ordeny Legalidad! —
Dando cumplimento a lo que establece el Articulo 51 de la Ley General de Archivos, y que

a la letra dice: El responsable del drea coordinadora de archivos propiciara la integracion
y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungira
como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y
seguimiento de los ‘acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias

respectivas
Asfimismo Indica el inciso B, se elaborara:
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

La titular del Area c_oordiﬁa:i':lora de Archivos se da a la tarea de programar lo siguiente:

Primera sesion: En esfa!reunién se presentaré*para su aprobac'lén el PADA 2024,

Segunda sesion: En esta reunién se presentara la planeaclon para la elaboracién del
proyecto y modelo’ de ‘los cuadros de clasificacién atchivistica, gufas de archivo
documental y catalogo de dlspos:clon documental

r

Tercera sesion: En esta reunlon se presentara el proyecto estructurado del cuadro de
clasificacion archlwst|ca, catalogo de disposicion documental y guia de archivo documental
de las unidades admlnlstratwas en. las cuales ya se deberan presentar vigencias
documentales para*sq V?Iidacron y aprobacmn

\
El cronograma de: actwidades aqus descrito podra ser sujeto a modificaciones, segn las

condiciones de trabaJo e tndlcaaones por parte del AGE.

f.:-:;ﬁESMESAQ RDINAR b
Primera A 15/02/2024
i Segu‘nda ;. 30/05/2024
Titercera L 81 _F 30707/2024

/ i /

b

Palacio Municipal $/N, Col. Centro, Presidencia Municipal tlahuelilpari@lidalgo.gob.mx
Tlahuelilpan, Hgo., C.P, 42780 “I'el. (763) 786 0010 www,ahiuelllpan.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/026/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

Tlahuelilpan, Hgo., a 13 de noviembre de 2024

DIRECTORES Y SUBDIRECTORES DE AREA
PRESIDENTA Y DIRECTORA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL

PRESENTES

; Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del Area

) Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccion I, de la Ley Orgdnica Municipal del

Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a ustedes para después de enviarles un cordial saludo, solicitar su

apoyo para que remitan al archivo municipal a mi cargo un informe detallado por escrito sobre el acta

entrega recepcidn que fue levantada cuando asumieron el cargo el pasado 5 de septiembre del afio 2024, y

se me especifiqué (inicamente lo relacionado a lo que estipula el articulo 14, fraccién 111, de la Ley de
Entrega Recepcion de los Recursos Piblicos del Estado de Hidalgo.

Articulo 14, La entrega recepci6n que establece esta ley, se realizard
mediante acta, con base en las disposiciones reglamentarias y en los
formatos que al efecto emita el grgﬁno Interno de Control de los
Poderes del Estado, de los Organismos Pablicos Auténomos, de la
Auditorfa y de cada uno de los Ayuntamientos, segin corresponda, la
que se acompaiar4 de la siguiente informacién y docu mentacién:

I.- Normatividad,;
11.- Informacién financiera;
{1I.- Documentos y archivos, impresos y electronicos;
1V.- Recursos humanos;
V.- Recursos materiales;
VI.- Recursos financieros; y
- - VII. Recursos informéticos; y
& E ; VIII. Expedientes de asuntos legales

Ademds, deberan entregar los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados y sefialar los documentos
con posible valor histérico, en los términos previstos en la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

En esté sentido debieron de haber recibido su archivo municipal, con inventarios preliminares, es
decir tina relacién de todos y cada uno de los expedientes que existen en las cajas de archivo y cajones de
su érea, ordq:n‘_ados'; codificados 'y ‘clasificados, y sefialados en su acta entrega recepcién de manera
especifica, en algunos casos debieron dejar inventarios desde los afios 2008 a 2024.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Esta informaci6n (Inventarios preliminares, copia de acta entrega recepcion, en su apartado de
documentacién, o en su caso estado que guarda su acta entrega recepcidn en el tema de archivo y si
hicieron observacién alguna) se requiere para el dia jueves 21 de noviembre del afio en curso de manera

digital e impresa.

Lo anterior para dar atencion a las indicaciones otorgadas por el Archivo General del Estado de
Hidalgo, con la finalidad de garantizar la existencia fisica y hallazgos de expedientes, los cuales
posteriormente serdn cotejados y verificados por un servidor para constancia de los mismos y con ello dar
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 17 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

) Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus érdenes.

C.C.P. ARCHIVO.

U
I Elaboro

Reyna Diaz Moreno, 1L
Encargada de Archivo.

Tel, 763 78 60010
presidenclamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad $/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Gobierno Municipal 2024-2027 PRIMERO EL PUEBLO
CON TRABAJO Y UNIDAD
MINUTA DE TRABAJO NO. PMT/SGV/AM/02/2024

Siendo las 11:00 horas del dia lunes 02 de diciembre de 2024, estando reunidos en las instalaciones
que ocupa el espacio destinado para el archivo de concentracién, ubicado en Avenida Universidad
s/n, Colonia Centro, de esta Cabecera Municipal, los CC. Lic. Orlando Veldzquez Lépez,
Secretario General Municipal y Titular del Area Coordinadora de Archivo Municipal, C. Reyna
Diaz Moreno, encargada de archivo municipal, C. Anahi Pérez Martinez, todos con la finalidad de
hacer entrega de manera formal de las actividades inherentes al cargo de responsable de archivo de
concentraci6n del Municipio de Tlahuelilpan, Hidalgo.

ANTECEDENTES

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
en el cual establece la integracién de un Sistema Institucional de Archivos y en especial que debe de
contar con un responsable de Archivo de concentraci6n, el Municipio de Tlahuelilpan Hidalgo a
través de la Secretaria General Municipal de la administracion 2020-2024, se dio a la tarea de
constituir su Sistema Institucional de Archivos con fecha 06 de octubre de 2023, en el cual nombra
como responsable del Archivo de Concentracién a la C. Ma. del Socorro Calva Padilla, de acuerdo
a lo estipulado en los articulos 114, Fraccién VII de la Constituci6n Politica del Estado de Hidalgo,
Articulo 60, Fraccién I, Inciso A) de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Hidalgo, y Articulo
20 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, validado y registrado ante el AGE, mediante
oficio OM/AGE/DSEA/2736/2023, bajo el folio 68TLAH-AY-SIA/F/2023, para que a partir de esa
fecha desempefiara las actividades propias del archivo de concentracién pero por razones de
cambio por tres ocasiones en la Secretaria General No se ejecutaron las actividades como
cotrespondian al SIA, por lo que la C. Ma. Del Socorro Calva Padilla asignada también como
administrativo a la contralorfa interna, tuvo actividades sobre la entrega recepcion de la
administracién 2020-2024, asignandole diversas actividades propias de la contralorfa interna, lo que
no le permitié realizar lo correspondiente al archivo de concentracion,

HECHOS

Con fecha 12 de julio de 2023, se tiene la presencia de personal del Archivo General del Estado de
Hidalgo, para realizar Auditoria No. AGE/TLA/AUDARCH/001/2023, en la cual en uno de sus
puntos de valoracién de auditoria en el apartado No. 4 de Unidad de archivo de concentracion, en
sus observaciones menciona que: “es urgente definir al responsable de esta rea operativa del

J {

Sistema Institucional de Archivos, para promover su capacitacién técnica de modo que pueda dar

_cuhplimiento% a lo establecido en el Art. 30 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo”.

.Con fecha 19/de abril de 2024, se tiene la presencia de personal del Archivo General del Estado de

Hidalgo, para realizar Auditoria No. AGE/TLA/AUDARCH/001/2024, en la cual en uno de sus
puritos de valoracién de auditoria en el apartado No. 4.3 de Unidad de archivo de concentracion, en
sus observaciones menciona que se debe de dar cumplimiento a lo establecido en el Art, 30 de la
Ley de Archivos para el Estado'de Hidalgo.

Con fecha 05 de noviembre de 2024, con numero de oficio PMTO/SGM/AM/021/2024, la
encargada de archivo Reyna Diaz Moreno, emitié oficio dirigido a la Lic. Norma Leticia Reyes
Reyes, en ¢l cual le menciona las observaciones realizadas en las auditorias que se mencionan en
los pérrafos que se-anteceden,'e§ por ello que como titular del drea coordinadora de archivo se da a
la tarea de gestionar al responsable de la unidad gde archivo de concentracién para que realice los
trabajos bl

Tel, 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelipan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780 I www.tlahuelilpan.gob.mx
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propios de archivo de concentracion y se subsanen las observaciones realizadas, es un proyecto que
se realizara a largo plazo por el tema que ocupa bajas documentales, transferencias secundaias,
seguimiento de transferencias primarias, destino final de expedientes, etc. (art. 30 de la LAPEH)

Con fecha 02 de diciembre de 2024, se asigna la presencia de la C. Anahi Pérez Martinez, para que
ocupe el cargo de Responsable del Archivo de Concentracion durante el periodo de la

administracidn municipal 2024-2027, en su caso.

Por otra parte el titilar del 4rea coordinadora de archivo y ahora responsable del archivo de
Concentracién proceden a darse cita en el inmueble destinado para resguardar los expedientes que
pertenecen al archivo de concentracién, con el fin de garantizar y ratificar tanto su existencia fisica
como su estado de conservacion actual, sus caracterfsticas de identificacion (etiquetas, caratulas,
codificacién), asi como hallazgos de expedientes por ser localizados fisicamente, cabe mencionar
que desde que se hizo entrega recepcion del archivo municipal por la C. Gloria Mendoza Ramirez,
se recibieron las cajas sin clasificar, sin codificar y sin existencia exacta de expedientes, lo cual se
menciona en acta entrega recepcion de fecha 01 de febrero de 2023, para constancia.

Direccidn No. de cajas Ohservaciones
Presidencia Municipal 11 cajas
Secretaria General Municipal 11 cajas
| Contralorfa Interna 14 cajas
Seguridad Publica 11 cajas Se encontré un folder fuera de las cajas
_ con evidencias fotograficas
Registro del Estado Familiar 19 cajas
Congiliador Municipal 11 cajas
Tesoreria 218 cajas Se encontraron dos paguetes de
documentos fuera de cajas
Obras Publicas 31 cajas
DIF Municipal 4 cajas
Desarrollo Soclal y Agricullura 2 cajas
| Ecologia 1 caja
i| Comunicacién Social 1caja
Documentos varios 16 cajas
{  Archivo Histdrico 114 cajas

Por lo que, ér;| relacién a las cajas que se mencionan se deben realizar con los trabajos propios de
archivo de concentracién de acuerdo a la normatividad aplicable, con excepcion del archivo
histérico ya que este lo tiene asignado el responsable de esa unidad operativa.

Acuerdos
Los titulares del Area Coordinadora de Archivo, y ahora responsable del Archivo de Concentracion
proceden al conteo decajas, avalando la existencia de 464 cajas

Se le hace entrega de un manual bésico sobre actividades propias del archivo de concentracion, asi
mismo se le solicita realizar un plan de trabajo para el afio 2025 y con ello atender de manera

especifica las observaciones| realizadas por el AGEgen la Cedula de Resultados de Auditoria,
g Y A A

.- [ Jor_|
b / ! i @

| i | L] % Tel, 763 78 60010
Av. Universidad $/N, Col. Centro, ‘ll .fa presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. ‘ ' X wwwitlahuelilpan.gob.mx
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Se solicita por parte del Area coordinadora de Archivos, realizar acta circunstanciada de hechos, en
donde estipulen y narren los hallazgos realizados en cuanto expedientes fisicos y hallazgos

realizados.

El Area coordinadora de Archivos le informa a la responsable de la unidad de archivo de
concentracion que estard trabajando de manera coordinada con la encargada de archivo C. Reyna

Diaz Moreno.

$e levanta la presente minuta de trabajo, para constancia de los trabajos programados y realizados
por parte del Archivo del Municipio de Tlahuelilpan, Hidalgo, el dia de la fecha a las 12.= 1)

hrs.

| CQ l_:l‘.“‘-" I oedr icl )
! ‘
C. Anaéi Pérez Martinez C. Reyna Diaz Moreno

Responsable del Archivo de Concentracién Encargada de Archivo

Testigo de asistencia

C. Ma. Del Socorro Calva Padilla
Ex responsable del archivo de concentracién.

c.c.p- archivo

Tel, 763 78 60010

presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx
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4 T ASUNTO: EL QUE SE INDICA
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Tlahuelilpan, Hidalgo., a 04 de diciembre de2024.

T0 CONT RAS VEGA
ADE@ SARROLLO SOCIAL

AT’N LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN i
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Por medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del
Area Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccion I, de la Ley Orgénica .
Municipal del Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un
cordial saludo, solicitar su presencia y la de la titular del departamento de educacién para el dia
lunes 09 de diciembre del afio en curso a las 11:00 hrs, en las instalaciones que ocupa el inmueble
del archivo de concentracién, ubicado a un costado de las oficinas de seguridad piiblica, con la
finalidad de indicarle donde se ubican las cajas del archivo histérico, las cuales de acuerdo a la
informacién del archivo municipal y contenida en expedientes y minutas de trabajo, se dice que
con fecha 08 de noviembre de 2023, se le hicieron entrega de manera oficial a la titular de
direccién de educacién 114 cajas, para que realizara los trabajos propios destinados al Archjvo
Histérico, de los cuales debieron de informarle en su acta entrega recepcién del pasado 5 de
septiembre del afio en curso asi como el estatus que guardaba el archivo histérico hasta esa fegha.

Por tal motivo y dando seguimiento a los trabajos de supervision del archivo histéric
cita para darle la formalidad al tema que nos ocupa, de igual manera y en este mismo acto solidjto
ténga a bien girai sus indicaciones a la titular del departamento de educacién, para que realice
me comparta el plan de trabajo a realizar dentro del archivo histérico para el afio 2025, as{ como
los trabajos a realizar en cuanto a las observaciones hechas por el archivo general del estado de

hidalgo en auditoria archivistica.

Sin otro particular por el momento, y "solicitando prevenga sus actividades para que esté
IeSente sin contratiempos el dia senalando me suscribo a sus apreciables ordenes sobre el
'3’|

LIC. ORI};&NDQ:’

_ oM SECRET@I%T@ S5 ,ERLA,, it =1 3
", TITULAR DEL AR@AQ@W ﬂé,la RA DE AR HB\VO&\" -2/
T e \eh, /“~>7

b \/ 5 / | i ‘_‘;.\‘ ~
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Tel. 763 78 60010
unicipa@tlahuelilpan.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL ; Y
GOBIERNO MUNICIPAL 2023 SECCION: ADMINISTRATIVA .

¢ OFICIO NO. PMTO/SGIM/40/2023
TLAHUELILPAN ASUNTO: NOMBRAMIENTO

— |Orden y Legalidadl —
TLAHUELILPAN, HGO., A 06 DE OCTUBRE DE 2023

T.5.U. NANCY RUIZ HERNANDEZ
PRESENTE

QUIEN SUSCRIBE, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TLAHUELILPAN,
HGO., PARA EL PERIODO 2023-2024, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 144, FRACCION VIII, DE LA CONSTIT UCION POL{TICA DEL ESTADO DE
HIDALGO Y ARTICULO 60 FRACCION I1, INCISO A) DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
VIGENTE, ASI COMO DEL ARTICULO 20 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, RESPECT IVAMENTE Y CON BASE EN LA CAPACIDAD, INTEGRIDAD Y
VOCACION DE SERVICIO QUE LE DISTINGUEN, HE TENIDO A BIEN DESIGNARLO COMO:

TITULAR DEL ARCHIVO HISTORICO

E

INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
PARA EL PERIODO 2023-2024

EXHORTANDO A USTED QUE, A PARTIR DE LA DESIGNACION DE DICK®
ENCARGO, PONGA EN ALTO SU CALIDAD CIUDADANA ATENDIENDO EN TODO MOMENT®
LAS ACTIVIDADES INHERENTES A DICHO CARGO. //dﬁ_.“, %

ING. ADRIAN RADAMES HERNANDEZ LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

) C.C.P. ARCHIVQ,

O clcm v
Tlahuelilpan, Hgo., C.P. 42780 ) Tel, (764) 786 0010 wivsv.Udhuitilpan, gob.mx Lagal icad!

Palacio Municipal 5/N, Col. Centro, Presidencia Municipal tlahuelilpan@hidalgo.géb.mx
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SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/029/2024

ASUNTO: SE SOLICITA INFORMACION SOBRE ARCHIVO
HISTORICO

Tlahuelilpan, Hgo., a 22 de noviembre de 2024

LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN ;
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

PRESENTE

Por medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular de] Area
Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccion I, de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, dar \
seguimiento a los trabajos del archivo municipal los cuales estdn plasmados en el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2024, \

~ Se menciona que con fecha 06 de octubre de 2023 se llevd cabo la instalacion del SISTEMA

Institucional ‘dé Archivos de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 11 fraccién II, de la Ley General de [
Archivos, en donde en lo particular se designa al Responsable del archivo Histérico, siendo en ese :

momento la titular de la subdireccién de educacién la T.S.U. Nancy Ruiz Herndndez, a quien se le hizo

entrega de nombramiento del cual se anexa copla asf mismo con fecha 08 de noviembre del afio 2023

- mediante minuta d trabajo se le hace entrega fisica de 114 cajas que contienen expedientes del archivo

histérico para que el responsable del archivo histérico comenzara con los trabajos de clasificacién de

expedientes de acuerdo a la normativa aplicable, teniendo la responsabilidad completa del archivo

histérico de acuerdo a la normatividad aplicable.

Por lo que con fecha 05 de septiembre de 2024, el titular saliente de la subdireccién de educaci6

debié de haber formulado su acta entrega recepcién de acuerdo al articulo 10 de la Ley de Archivos par
el Estado de Hidalgo, y mencionar el estatus que guardan las actividades del archivo histérico de

mumclp:o para el seguimiento por parte del funcionario piblico que ocupe su lugar, en este caso usted
‘como titular-del departamento de educacién, de acuerdo a lo establecido en el articulo 13, FracciénI, de la

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

Por tal motivo le sohclto como Titular del Area Coordinadora de Archivos, darle el seguimiento
) necesdrio para el avance de actividades del archivo histérico como se planearon y establezca en su ¢
nuevos mecanismos de trabajo para el afio 2025, y con ello no hacernos acreedores a sancio

adﬂiiﬁistrativas como lo marca la Ley.

En caso de tener alguna duda sobre el pamcular podra ayudarse de la encargada de archwo

LiC. ORLANDOSET, ZQUEZ LOPEZ

. SECRETAR'I@/éE NERAL MUNICIPAL
Y TITULAR DEL AREAC@' SINADORA DE ARCHIVOS

1|I'|h

C.C.P. ARCHIVO.

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad S/N, Col. Centro, d
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/030/2024

ASUNTO: SE REMITEN OBSERVACIONES DE
AUDITORIA PARA QUE SEAN SUBSANADAS.

' Tlahuelilpan, Hgo., a 25 de noviembre de 2024
) " .
LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN )
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

PRESENTE

Por medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley Orgénica Municipal de
Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, remitir copi
de la Cedula de Resultados de Auditoria Archivistica 2024, de fecha 19 de abril de 2024, la cual fu
realizada por el Archivo Genera del Estado de Hidalgo, y en donde en su numeral 4.4, relacionado al
archivo histérico a su cargo, se realizan los aspectos pendientes para dar atencién de manera inmediata,
por tal motivo se le solicita atender las indicaciones mencionadas para poder subsanar las observaciones y
dar cumplimiento a la normatividad aplicable en cuanto al archivo histérico.

En caso de tener alguna duda sobre el particular podré ayudarse de la encargéda de archivo.

Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus 6rdenes.

p—

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOR

. Tel. 763 78 60010
Av. Universidad $/N, Col. Centro, presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
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4¥endo las 11:00 horas del dfa lunes 09 de diciembre de 2024, estando reunidos en las instalaciones

que ocupa el espacio destinado para el archivo de concentracion, ubicado en Avenida Universidad
s/n, Colonia Centro, de esta Cabecera Municipal, los CC. Lic. Orlando Veldzquez Lopez,
Secretatio General Municipal y Titular del Area Coordinadora de Archivo Municipal, C. Reyna
Dfaz Moreno, encargada de archivo municipal, C. Anahi Pérez Martinez, Responsabler del Archivo
de Concentracién, Lic. Fernanda Cruz Olguin, Responsable del archivo Hist6rico y Titular del
Departamento de Educacién, asi como el C. Ernesto Contreras Vega, como Director de la Secretaria
de Desarrollo Social, y responsable del Departamento de Educacién, todos con la finalidad de dar
atencién al oficio PMTO/SGM/AM/034/2024, sobre el seguimiento de trabajos de los expedientes
que forman parte del archivo histérico y que fueron entregados el 08 de noviembre de 2023 a la
subdirectora de Educacién de la Administracién Municipal 2020-2024.

ANTECEDENTES

) De acuerdo a lo estipulado en el articulo 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
enel cual establece la integracion de un Sistema Institucional de Archivos y en especial que debe de
contar con un responsable de Archivo Histérico, el Municipio de Tlahuelilpan Hidalgo a través de
la Secretaria General Municipal de la administracién 2020-2024, se dio a la tarea de constituir su
Sistema Institucional de Archivos con fecha 06 de octubre de 2023, en el cual nombra como
responsable del Archivo Histérico a la T.S.U. Nancy Ruiz Hernéndez, (entonces subdirectora de
educacién), de acuerdo a lo estipulado en los articulos 114, Fraccién VII de la Constitucién Politica
del Estado de Hidalgo, Articulo 60, Fraccién II, Inciso A) de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de Hidalgo, y Articulo 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, validado y registrado
ante ¢l AGE, mediante oficio OM/AGE/DSEA/2736/2023, bajo el folio 68 TLAH-AY-SIA/F/2023,
para que a partir de esa fecha desempefiara las actividades propias del archivo histérico.

HECHOS

Por lo que con fecha 08 de noviembre de 2023, la Lic. Edaena Pérez Serrano, Secretaria General
Municipal, y Titular del 4rea coordinadora de archivos de la administracion 2020-2024, hace
entrega de 114 cajas que contienen expedientes de archivo histérico, las cuales se entregaron sin
clasificar, desconociendo hasta ese momento el contendié y nimero de expedientes reales que

contiene cada caja.

Dejar:l;'do la rc"sponsabilidad desde ese momento a la responsable del archivo HISTORICO para que
realizata los trabajos administrativos iniciales de acuerdo a la normatividad que se debe seguir

|

| (deritro del aréhivo histérico, proporciondndole un manual basico de las principales actividades a
tealizar dentro del mismo.

1

Por lo que sigilienclo las actividades que competen al titular del 4rea coordinadora de archivos y que
\ | recaen sobre la Secretaria General Municipal con facultades en la ley Organica Municipal Art. 98,
Fraccion I,/se-da a,la tarea de la supervisién de trabajos en las dreas operativas en especial del
archivo-hist6tico, para-ver el éstado que guarda dicho archivo y los avances que se han realizado de
identificacién de expediéntes por la responsable de archivo histérico, de acuerdo a los antecedentes
administrativos existentes;.de igual manera se menciona que se tiene al tanto sobre el acta entrega
recepcion de la Direcciénide ‘desarrollo social, y que no les fue entregada el 4rea como debi6 de ser,
sabiendo que en el ﬁ‘{ch‘so‘_ de Entrega-Recepcion, los servidores piblicos al separarse de su
empleo, cargo;o comis,if‘)‘n',-‘],débérén entregar los archivos que se encuentren bajo su custodia, los
instrumentos de contro] ¥ consulta,archivisticos agiualizados, asi como sefialar los documentos con
posible valor histérico: | |1

3 | W4
Av. Universidad $/N, Col. Centro, 6

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780. )
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Ademés, deberdn hacer entrega de todos los documentos de archivo en su poder o bajo su
resguardo, con apego a los procedimientos establecidos en las leyes aplicables.

Lo anterior de conformidad a la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, que prevé que cada
sujeto obligado deberd entregar los archivos debidamente organizados y descritos de acuerdo con
los instrumentos de control y consulta archivisticos, asf como garantizar que no se sustraigan, sin
autorizacién de quien pueda concederla; se extravien o deterioren por negligencia o dolo,
documentos del patrimonio documental.

En este sentido los titulares de la Secretaria de Desarrollo Social y titular del Departamento de
Educaci6n, deben de tener actas de hechos circunstanciadas, donde hagan mencién de las omisiones

detcctadgs.

Por olra parte el titilar del drea coordinadora de archivo y responsable del archivo de Concentracidn
proceden a realizar el conteo de las cajas y ratificar que existan las mismas, para que la titular del
departamento de educacién proceda con las actividades propias del archivo histérico, a fin de
garantizar y ratificar tanto su existencia fisica como su estado de conservacién actual, sus
caracteristicas de identificacién (etiquetas, carétulas, codificacién), asi como relacionar los
expedientes faltantes en su caso, y aquellos identificados como hallazgos por ser localizados
fisicamente y realizar los inventario documental para revisién por parte del Archivo General del

Estado de Hidalgo.

Acuerdos

Los titulares 'de la Direccién de la Secretaria de Desarrollo Social, C. Ernesto Contreras Vega, y
\ Lic. I‘emanda Cruz Olguin, Titular del Departamento de Educacién y responsable del archivo
histérico, ratifican la existencia de las 114 cajas de Archivo Historico.

Menciona ¢l| Tltular de la Direccién de la Secretaria de Desarrollo Social, C. Emesto Contreras
Vega que procedele’m con los trabajos correspondientes al archivo histérico, ya que a partir de la
semana préxima que inicia el dia lunes 16 de diciembre del afio en curso, estara a cargo del archivo
h:stérlco la C Aracely Sénchez Navarro, y ella serd la encargada de la realizacion de los trabajos a

segulr

Se le soltmta;que en cuanto realicen el cambio se notifique al 4rea coordinadora de archivo para
propoxclénaie la informacién correspondiente sobre las actividades a realizar.

En cuanto se tenga la presencia de la persona que quedara como responsable del archivo histérico se
plocederé a'trabajar, en coordinacién con ella el plan de trabajo 2025, ya que solo ella es la que
deberd-de proyectar Ias actividades a trabajar.

f Se solicita por parte del 'Area coordinadora de Archivos, realizar de manera inmediata acta
f ¢ circunstanciada de hechos ‘en donde estipulen y narren las omisiones en cuanto a la entrega
recepcién y deshnda1 de responsablhdades a los titulares en la medida que la normatividad lo

! permita 5-1 ; i

Av.LUnivér:sidcigl $/N, Col. Centro, b

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Se levanta la presente minuta de trabajo, para constancia de los trabajos programados y realizados
por parte del Archivo del Municipio de Tlahuelilpan, Hidalgo, el dfa de la fecha a las -
hrs.

Lic. da Cruz Olguin ! sto Contreras Vega,
Responsable del Archivo Histérico Director de la Secretaria de Desarrollo Social,
y responsable del Departamento de Educacion

C. Anahi Pérez Martinez C. Reyna Dfaz Moreno
Responsable del Archivo de Concentracion Encargada de Archivo

) o
c.c.p- archivo
. |

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx
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TIahu‘élilpan, Hidalgo a 14 de noviembre de 2024
sy ASUNTO: NOMBRAMIENTO

C. ERNESTO CONTRERAS VEGA
PRESENTE

Quien suscribe, Presidenta Constitucional del Municipio de Tlahuelilpan Hidalgo con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 144 fraccion VIII de la Constitucion Politica del
Estado de Hidalgo y 60 fraccion Il inciso a) de la Ley Organica Municipal vigente para el
Estado y con base en la capacidad, integridad y vocacion de setvicio que le distingue, le
otorgo el presente nombramiento como:

TITULAR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

A partir del dia 14 de noviembre de 2024, EXHORTANDOLE para que se desempeifie con
eficiencia, honestidad e imparcialidad siempre buscando el beneficio de las y los
ciudadanos de nuestro Municipio bajo el ideal de “Con Trabajo y Unidad”.

LIC. NORMA LETICIA REYES REYE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TLAHUELILPAN HIDALGO

Tel, 763 78 60010
prasidenciamunicipal@tiahuelilpan.gob.mx

Av, Universiclad $/N, Col. Centro,
www.tlahuelilpan.geb.mx
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Tlahuelilpan, Hidalgo a 14 de noviembre de 2024

o B

ASUNTO: NOMBRAMIENTO

LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN
PRESENTE

) Quien suscribe, Presidenta Constitucional del Municipio de Tlahuelilpan Hidalgo con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 144 fraccion VIl de la Constitucién Politica del
Estado de Hidalgo y 60 fraccion Il inciso a) de la Ley Organica Municipal vigente para el
Estado y con base en la capacidad, integridad y vocacion de servicio que le distingue, le

otorgo el presente nombramiento como:

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A partir del dia 14 de noviembre de 2024, EXHORTANDOLE para que se desempefie con
eficiencia, honestidad e imparcialidad siempre buscando el beneficio de las y los
ciudadanos de nuestro Municipio bajo el ideal de “Con Trabajo y Unidad”.

ATENTAMENT

LIC. NORMA LETICIA REYES REY
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TLAHUELILPAN HIDALGO

' Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av, Universiclad $/N, Col, Centro,
www.tlahuelilpan.geb.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780,
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Tlahuelilpan, Hidalgo a 01 de diciembre de 2024.
ASUNTO: NOMBRAMIENTO
C. ANAHI PEREZ MARTINEZ
PRESENTE

Quien suscribe, Presidenta Constitucional del Municipio de Tlahuelilpan Hidalgo con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 144 fraccién VIl de la Constitucién Politica del
Estado de Hidalgo y 60 fraccion Il inciso a) de la Ley Organica Municipal vigente para el
Estado y con base en la capacidad, integridad y vocacién de servicio que le distingue, le
otorgo el presente nombramiento como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

A partir del dia 01 de diciembre de 2024, EXHORTANDOLE para que se desempefie con
eficiencia, honestidad e imparcialidad siempre buscando el beneficio de las y los
ciudadanos de nuestro Municipio bajo el ideal de “Con Trabajo y Unidad”.

PRESIDENTA MUNIGI "CONSTITUCIONAL
DE TLAHUELILPAN HIDALGO

-
l»d()[-_ .

N AI}%

9 lel, 763 78 60010
Av, Universidad §/N, Cal, Centro, ( -\'} presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob,mx
Tlahuelilpan,Hidalgo. C.P. 42780. UL www.tlahuelilpan.gob.mx
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Ay OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/034/2024

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlahuelilpan, Hidalgo., a 04 de diciembre de2024.

AT’N LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN )
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Por medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del

) Area Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccion I, de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un
cordial saludo, solicitar su presencia y la de la titular del departamento de educacién para el dia
lunes 09 de diciembre del afio en curso a las 11:00 hrs, en las instalaciones que ocupa el inmueble
del-archivo de concentracién, ubicado a un costado de las oficinas de seguridad publica, con la
finalidad de indicarle donde se ubican las cajas del archivo histérico, las cuales de acuerdo a la
informacién del archivo municipal y contenida en expedientes y minutas de trabajo, se dice que
con fecha 08 de noviembre de 2023, se le hicieron entrega de manera oficial a la titular de la
direccién de educacion 114 cajas, para que realizara los trabajos propios destinados al Archivo
Histérico, de los cuales debieron de informarle en su acta entrega recepcion del pasado 5 de
septiembre dei afio en curso asf como el estatus que guardaba el archivo histérico hasta esa fecha.

Por tal motivo y dando seguimiento a los trabajos de supervision del archivo histérico, se
cita para datle la. formalidad al tema que nos ocupa, de igual manera y en este mismo acto solicito
tenga a bien gitar sus indicaciones a la titular del departamento de educacion, para que realice y
me comparta €l plan de trabajo a realizar dentro del archivo histérico para el afio 2025, asi como
. los trabajos a realizar en cuanto a las observaciones hechas por el archivo general del estado de
{ Mg hidalgo en auditoria archivistica,

* Sin otto particular por el momento, y solicitando prevenga sus actividades para que esté
\ . ] . ’ - . .
~presente sin contratiempos el dia sefialando, me suscribo a sus apreciables ordenes sobre el

10 b

Tel. 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
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SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/029/2024

ASUNTO: SE SOLICITA INFORMACION SOBRE ARCHIVO
HISTORICO -

Tlahuelilpan, Hgo., 2 22 de noviembre de 2024

LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

PRESENTE

Por. medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley Organica Municipal del
Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, dar
seguimiento a los trabajos del archivo municipal los cuales estdn plasmados en el Programa Anual de

) Desarrollo Archivistico 2024,

. Se menciona-que con fecha 06 de octubre de 2023 se llevé cabo la instalacion del SISTEMA
Institucional de Archivos de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 11 fraccién II, de la Ley General de
Archivos, en donde en lo particular se designa al Responsable del archivo Histérico, siendo en ese
momento la titylar de la subdireccion de educacién la T.S.U. Nancy Ruiz Hernéndez, a quien se le hizo
entrega de nombramiento del cual se anexa copia, asi mismo con fecha 08 de noviembre del afio 2023
mediante minuﬁa d trabajo se le hace entrega fisica de 114 cajas que contienen expedientes del archivo
histérico' para que el responsable del archivo histérico comenzara con los trabajos de clasificacion de
expedientes de acuerdo a la normativa aplicable, teniendo la responsabilidad completa del archivo

histdrico de acuerdo a la normatividad aplicable.

Por lo que con fecha 05 de septiembre de 2024, el titular saliente de la subdirecci6én de educacién
debié de haber formulado su acta entrega recepcion de acuerdo al artfculo 10 de la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo, y mencionar el estatus que guardan las actividades del archivo histérico del
municipio, para-el seguimiento por parte del funcionario péiblico que ocupe su lugar, en este caso usted

‘oo titular.del departamento de educacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 13, FracciéiT], de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

() Por tal motivo le solicito como Titular del Area Coordinadora de Archivos, darle el seguimiento
necesario para el avance de actividades del archivo histérico como se planearon y establezca en su caso
_nuevos ‘mecanismos de trabajo para el afio 2023, y con ello no hacemnos acreedores a sanciones

‘administrativas como lo marca la Ley.

En caso de tener alguna duda sobre el parti%r podra ayudarse de la encargada de a

Sin otro patticular por el moment
: {I'

ME
LER - AL
('M *"_;‘-;;,‘;J i
| SECRETARIDABNERATAMUNICIPAL
Y TITULAR DEL AREA-CBARBINADORA DE ARCHIVOS

it 11

¢ c_.c.P...achilIvo. /' OL
e T PR " Tel, 76378 60010
Av. Universidad S/N, Col. Centro, i ) presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
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C. MARIA DEL PILAR ALVARADO ROMERO
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
PRESENTE

Por medio de la presente quien suscribe, le informo de los avances realizados en el Area del Archivo
Historico mencionando lo siguiente:

[N AN R, A S TR N, )

ey

Se recibi6 el archivo histérico por parte de la Lic. Edaena Pérez Serrano, Titular del érea coordinadora
del archivo en tumo y de la C. Reyna Diaz Moreno en la cual se recibe un total de 114 cajas y cuadros
lo cual comprende el archivo Historico del municipio.

N

72

La titular a cargo del Archivo Histérico al tener a cargo otra area, se dificulta el desempefio adecuado
para el desarrollo de las actividades que se realizan dentro del mismo, para realizar las funciones que
se encomiendan.
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Instruye revision de materiales documentales. - No se me ha capacitado para poder realizar
una correcta revisién del material que se aloja en el archivo histérico, asi como los cuidados:
y reparaciones de documentos dafiados por cuestiones del deterioro del tiempo y de fauna, i
ya que hay documentos dafiados.
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iBa-dgcumentos con dafio y los traslada al 4rea de procesos técnicos. - Al realizar
praichivo historico, en la cual se revisaron tres cajas se observa dafio en
: | no tener conocimiento de codmo se realiza el proceso técnico se deja en el
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<
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mismo estatus.
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iZivel [iagnostico mediante Control de Conservacion y FERIDAIn @@ mental yig
Smitdrizacion del Responsable del Archivo Historico. Los dIgME§(:es q&ré%b‘reahzaron
45 de archivo no se cuentan la mformacmn como se mencionan en el libro verde y
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COUERNO MLNICIPAL 2021 2024

TLAHUELILPAN

L

Sin méas por el momento quedo de usted para cualquier aclaracion,

ATENTAME

T.S.U. NANCﬁ UIZWERNANDEZ

TITULAR DEL ARCHIVO HISTORICO

Palacio Municipol $/N, Col. Cenlra, Prustdencla Municlpal presidenclamunicipal@abuiliipan.gob.mx i Orden Y :
Thihuelllpun, Ugo., CP. 42780 Tel, (763) 786 0010 www.lahuelllpun.gob.mx Legalidad!
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ADMINISTRATIVA

OFICIO NO. PMTO/SGM/AM/035/2024

ASUNTO: SE RATIFICA A LA ENCARGADA DE
ARCHIVO

Tlahuelilpan, Hidalgo a 16 de diciembre de 2024.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.

PRESENTE.

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretario General Municipal, de acuerdo a' las
facultades que me confiere la Ley Orgénica Municipal del Estado de Hidalgo, en su articulo 98, Fraccion
I, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, hacer de su conocimiento que la
Administracién Municipal de Tlahuelilpan, Hgo., para el periodo 2024-2027, tiene a bien realizar la
ratificacion de la encargada de archivo

C. Reyna Diaz Moreno

Quien se encuentra desde el afio 2023, apoyando en los trabajos administrativos del Archivo
Municipal a mi cargo, lo anterior se hace de su conocimiento para que de acuerdo a los lineamientos del
Archivo General del Estado de Hidalgo, se pueda ratificar el nombramiento de la persona mencionada
para el periodo que durara esta administracion municipal, para que a partir de la fecha, la citada
compafiera Reyna Diaz Moreno, pueda recibir las asesorias necesarias para realizar las actividades
contenidas en la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y demds aplicables, ya que por situaciones y
cambio de Titular en la Secretaria General municipal en la administracién anterior por tres ocasiones, no
pudo tener acceso a capacitaciones especificas de elaboracién de linea del tiempo ni cédula de alineacion
de funciones y poder avanzar en los instrumentos de control y consulta archivistica.

| 2o : . : i .

Quedando a sus apreciables 6rdenes para los procesos administrativos que debemos seguir en el
tema propio de ratificacién de encargado.
} |

c.c.p. archivo

Tel, 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx

Av. Universidad S/N, Col. Ceniro,
www.tlahuelilpan.gob.mx

Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780.
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Gobierno Municipal 2024-2027 . PRIMERO EL PUEBLO

CON TRABAJO Y UNIDAD

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/024/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlahuelilpan, Hgo., a 16 de diciembre de2024,

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.

;PRESENTE

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del
4rea coordinadora de archivos, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial
saludo, solicitar su apoyo y pueda girar sus indicciones a quien corresponda para que nos
puedan programar capacitaciones sobre la elaboracién de los instrumentos de control

archivistico como:

chivistica  anos

A los ;ntegrantes del GI, un servidor y a la encargada de archivo, y se tengan las
herramientas necesarias para poder transmitir los conocimientos que se adquieran, al sistema
institucional de archivos del municipio, para la elaboracién de los instrumentos en mencién, y
asi cumplir con las actividades programadas en el PADA 2024-2025, asi como en los articulos
11, fraccion XIII y articulo 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

[ Ya que se ha detectado que no se le ha dado seguimiento a estos trabajos por falta de

_ capacutauon al personal, aunado a ello que somos una nueva administracion, pero con el firme

oY | proposlto de: agtender las normativas en relacion al archivo municipal, es por ello que estamos
seguros que seremos tomados en cuenta para las capacitaciones necesarias con su personal
técnico para I elaboracién y seguimiento de instrumentos. ‘

- .SE.CRETA 1 L
Y TITUiAR DEL A“REA RDINADORA DE ARCHIVOS

; C.C.E. .*}RCHIVO. /
it Tel, 763 78 60010
presidenciamunicipal@tlahueliipan.gob.mx

www.tlahuelilpan.gob.mx

!

Av. Universidad S/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780,
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Tlahuelilpan HIDALGO

Gobierno Municipal 2024-2027 PRIMERO EL PUEBLO
CON TRABAJO Y UNIDAD DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL
OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/015/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlahuelilpan, Hgo., a 16 de diciembre de 2024,

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PACHUCA DE SOTO, HGO.

PRESENTE.

‘ Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del Area
Coordinadora de Archivos de Tlahuelilpan, Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle
un cordial saludo, solicitar su apoyo, para que la Secretaria General que presido pueda dar seguimiento a
los traba}os que se tienen pendientes dentro del Archivo del municipio, en relacién a los instrumentos de
control y de consulta archivisticos, los cuales se mencionan en el Articulo 11, Fraccién XIII, de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, en especifico el Cuadro General de Clasificacién Archwistlca 2022,
el cual segun lajdocumentacidn encontrada en los expedientes de asuntos de tramite del archivo municipal,
se encuentra en proceso de validacion ante el Archivo General del Estado.

Mencionando a usted que dentro del expediente interno de asesorfas a personal en el Archivo
General del Estado de Hidalgo, se encontr hoja de asesorfa con fecha 18 de abril de 2024, otorgada a la
anterior Secretaria General Municipal, y Titular del Area Coordinadora de Archivos, en la cual se
especifican acuerdos de seguimiento para que el CGCA 2022, pudiera ser aprobado y/ o validado por el
drea de procesos técnico y/o Jurfdicos del AGE; haciendo referencia la encargada de archivo que ya no se
le:dio el seguimiento correspondiente por parte de la anterior titular del drea coordinadora de archivos
desconocido el motivo por el cual dejaron de atender las indicaciones otorgadas en las asesorfas.

Es por ello que me dirijo a usted para solicitar su apoyo y nos indique de qué manera esta
Secretarfa General Municipal y Titular del Area Coordinadora de Archivos, puede subsanar las
observaciones realizadas en el apartado 8 del CGCA 2022, ya que no se someti6é a la asamblea de la
administracién anterior, la aprobacién de la estructura orgénica municipal 2022, por tal motivo no existe
acta de asambleh con este punto siendo indispensable para la aprobacion del instrumento en mencién.

W Por lo que esperamos sus indicaciones para dar seguimiento a los trabajos administrativos de
aplobacnén al CGCA 2022.

iibo a sus apreciables 6rdenes.

|
Sin otro particular por el momento, |neuse
b 7 A otﬂ‘.

C.C.P. ARCHIVO.

H W
Reyna Diaz Moreno, ’- }
Encargada de Archivo, / i

iy g
| ¥k i\
i { 1 1

] | I\

Av. Unlversidad $/N, Col, Cenicro
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780

[ Elaboro

Tel, 763 78 60010

presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx




Oficlos del Municipio de Tlahuelilpan, Hidalgo

De <archivo@tlahuelilpan.gob.mx>
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Fecha 2024-12-16 20:38

| OFICIOS PARA AGE.pdf(~1,5 MB)

Buenas tardes, por este medio se hacen llegar tres oficios
OFICIO No. PMTO/SGH/AM/@15/2054, n el cual se solicita apoyo e informacién para dar seguimiento al CGCA 2022
OFICIO No. PMTO/SGM/AM/024/2054, en el cual se solicita apoyo con capacitaciones para la elaboracién de instrumentos de control y consulta

archivistica pendientes dentro del municipio.
OFICIO No. PMTO/SGM/AM/@35/2054, en el cual se ratifica a la encargada del drea coordinadora de archivos, para seguimiento de actividades a

realizar en materia de archives y capacitaciones a las que deba de acudir.

Lo anterior lo hacemos mediante este medio ya que es complicado asistir de manera personal, pero en cuanto sea posible se acudird a realizar
la entrega fisica y acusar en original nuestros oficios,

sin otro particular, por el momento estamos atentos a sus indicaciones.

Excelente tarde,

Lic. Orlando Veldzquez Ldpez
Secretario General Municipal
y Titular del Area Coordinadera de Archivos

C. Reyna Diaz Moreno
Encargada de Archivo,

i
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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO é’i PRIMERO EL PUEBLO MAYOR
— 20214 —

Oficio No. OM/AGE/DSEA/2332/2024
Pachuca de Soto: Hidalgo; 17 de octubre de 2024

L.A.E. Norma Leticia Reyes Reyes
Presidenta Municipal Constitucional del
H. Ayuntamiento de Tlahuelilpan, Hgo.

Le comento que, la Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado, ante
la necesidad de implementar estrategias para el fortalecimiento de las
practicas de generacion, conservacién, archivo y gestion de la informacién
publica; que den certeza jurfdica a los actos administrativos emitidos por los
entes publicos, en cumplimiento a la obligacién constitucional de documentar
todo acto que derive de sus facultades, com petencias y funciones, ha integrado
como estrategia prioritaria para este 2024, que coadyuve a la continuidad de
las estrategias de regularizacion en materia de archivos de los Ayuntamientos
y Organismos Publicos Descentralizados Municipales del Estado de Hidalgo,
ante el reciente cambio de administracién publica municipal, la ejecucién de
Reuniones Regionales de Archivos.

En razén de lo anterior, le comunico que las Reuniones Regionales de Archivos,
dirigidas a los Sujetos Obligados del sector Ayuntamientos y Organismos
Plblicos Descentralizados Municipales del Estado de Hidalgo, tienen la
finalidad de difundir las disposiciones, obligaciones, faltas administrativas y
delitos establecidos en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo vigente,
correlacionadas con la Ley General de Archivos, asi como contribuir a la
transparencia y rendicién de cuentas, y a la operacién del Sistema Estatal
Anticorrupcién como politica transversal para la prevencién, deteccion y sancion
de faltas administrativas y hechos de corrupcién que impacten el patrimonio y

calidad de vida de los hidalguenses.

0\
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1 Por ello, y en concordancia con el Acuerdo Trasversal por la
Transparencia y Rendicién de Cuentas, asi como el Acuerdo para un
Goblerno Cercano, Justo y Honesto, establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo 2022-2028, alineado con lo establecido en el Plan Nacional de
Desarrollo 2019-2024, del Estado; y con base a lo establecido en los
artfculos 70, 71 y Cuarto Transitorio de la Ley General de Archivos; los
articulos 1, 2, 4 y Noveno Transitorio de la Ley Orgdnica de la
Administracién Publica para el Estado de Hidalgo, con Ultima reforma
del 31 de marzo de 2023, publicada en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo; artfculos 10, 11,15, 19, 20, 26, 27, 63, 92, 93, 94, 97, 98 fracciones |, X,
XX y XXVII, 101, 103, 104, 106 y el articulo Octavo Transitorio de Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, el fundamento legal referido, se
realiza considerando el Decreto numero 1023 por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo
el 20 de agosto de 2024; me permito CONVOCAR POR ESTE MEDIO, la

resencia de la PERSONA TITULAR DE SECRETARIA GENERA

MUNICIPAL, en cumplimiento a sus facultades y obligaciones.
establecidas en el articulo 98 fraccién | de la Ley Orgénica Municipal
para el Estado de Hidalgo, con su dltima reforma publicada en el
Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 19 de agosto de 2024, asl como,
de la PERSONA TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, Y
EN SU CASO, LA DEL ENCARGADO(A) DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS del H. Ayuntamiento que dignamente encabeza, a la V
REUNION REGIONAL DE ARCHIVOS, de la Regiones V. Tula-Tepeji y VI.
Valle del Mezquital, denominada: “Jornadas Intensivas de capacitacién
introductoria a las Nuevas Obligaciones de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, bajo el contexto del Sistema Estatal
Anticorrupcién”, la cual se realizaré el dia VIERNES 25 DE OCTUBRE del
presente afio, a partir de las 10:30 hrs,, en las instalaciones que ocupa el
sauditorio de la Gente”, ubicado en Palacio Municipal, S/N, Col, Centro,
Plaza Cuauhtémoc, C.P. 42390, Alfajayucan, Hidalgo.
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Teniendo como objetivo:

a. Ejecutar capacitacién Introductoria en materia de archivos,
derivado de las obligaciones establecidas en la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo vigentes;

b. Comunicar las acciones inmediatas a ejecutar para garantizar la
continuidad de las estrategias de regularizacién en materia de
archivos implementadas en la anterior administracién municipal;

c. La entrega oficial de las "Cédulas de Resultados de las Auditorfas
Archivisticas 2024", ejecutadas por el Archivo General del Estado,
con su porcentaje de cumplimiento en materia de archivos.

Para confirmar su asistencia y participacién, favor de dirigirse a la Coordinacion
de Vinculacién, adscrita a este Archivo General del Estado, al teléfono 771
7150347, o al conmutador de Gobierno del Estado: 771 717 6000, con extension
2390; o finalmente, al correo institucional archivo_gral@hidalgo.gob.mx

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracion institucional, aprovecho
la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

C.C.P. Expediente

Elabord | Lic. Nidia Paola Cano Moctezuma ___Jiff
Revisé | M.G.P, Ubaldo Benltez Trejo |
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& 4 Tlahuelilpan, Hidalgo a 29 de octubre de 2024.
Tarjeta informativa

Por este medio informo a quien corresponda que con fecha 25 de octubre del afo en
curso, acudi a las instalaciones de la Presidencia de Alfajayucan, Hgo., a la reunion
regional de archivos, en representacién del Secretario Municipal como titular del Area
Coordinadora de Archivos, en la cual se tocaron puntos importantes en relacion al estado
administrativo que guarda el archivo municipal de cada municipio que conforma el Estado

de Hidalgo.

En primer punto nos hicieron entrega de los resultados de la auditoria que se llevd a cabo
en el municipio el pasado 19 de abril de 2024, en donde se evalud al municipio en siete
apartados, de los cuales se tuvo una puntuacion de 52.04 de un total de 100, por lo que
nos hacen la indicacién que se trabaje en las observaciones realizadas las cuales vienen
plasmadas en la hoja de resultados, asi mismo que se haga entrega de una copia a la
contralorfa interna para que sea este drgano quien esté atento del avance a dicha
auditoria, por lo que es importante que a la brevedad posible se pueda someter a cabildo
la aprobacién de la estructura organizacional que estara vigente durante la administracién
2024-2027, para poder realizar la formalizacién del Sistema Institucional de Archivos y
Grupo Interdisciplinario, y solo con la estructura u organigrama autorizado lo podremos
realizar, esto tenemos hasta el mes de enero de 2025, ya que en febrero de 2025,
realizaran nueva auditorfa, la cual mencionan serd mas completa ya que pasaran a todas
las dreas administrativas y sera mas estricta.

Es necesario que se defina a la persona encargada de la unidad de correspondencia para
que los trabajos que se estaban realizando por la anterior encargada sigan siendo los
mismos y mejorar en su administracién, ya que la puntuacidn que se obtuvo en esta
apartado fue de 6.5 de un 7.5, y hasta la fecha se desconoce quién esté llevando el
control y seguimiento de los trabajos anteriores, lo cual si no se hace el seguimiento esta
calificacién podtfa bajar considerablemente y verse reflejada en la proxima auditoria del

mes de febrero de 2025.

Es indispensable que las dreas de archivo de tramite acaten las indicaciones que se les
otorgan por parte del archivo municipal ya que no hay respuesta a la informacién que se
les hace llegar mediante correo electrénico oficial, por lo que se estard trabajando con las
dreas para poder mejorar la calificacion obtenida que fue un 5.8 de un 7.5, o al menos

que esta calificacién ya no baje.

En el archivo de concentracién desde el afio 2023, se viene arrastrando con la observacion
y designacion de la persona que se quedara como encargada de esta area, y cumplir con
las observaciones realizadas ya que se obtuvo una calificacién de 0.38 de un 7.5, por lo
que es urgente se atienda quien ser4 la persona que deba realizar estos trabajos que se
/“\1}\2‘? l 23 ('p(};;ejan en las observaciones.

o ; \(5ﬁ'\(d§g, e corresponde al archivo histdrico es el mismo caso es urgente definir a la persona
) due ‘sace pcargara del archivo histdrico, ya que en la entrega recepcion se le entrego al
-educacién, recibiendo el titular del drea que en ese entonces fue el area de

/,
N
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desarrollo social, como director de are y la titular de educaclén es quien venia realizando
los trabajos que se observaron en la auditoria 2023, en este apartado se obtuvo una
calificacién de 0 (cero) de un 7.5, por lo que si es urgente la designacién de la personal ya
que se deben de manejar y verificar Inventarios documentales.

Esto de manera general en cuanto a las observaciones que se nos indicaron en la reunion
y que se consideran es lo mas urgente de atender.

Se nos hicieron de conocimiento nueve puntos los cuales debe de abordar el titular del
4rea coordinadora de archivos, y trabajarlos para cumplir con lo establecido en la reunion

Los puntos 4, 5, 6, se hicieron de conocimiento al secretario municipio desde el dia 6 de
septiembre del afio en curso y es lo que yo como encargada de archivo hice de
conocimiento mediante acta de hechos para que se integraran en la observaciones de que
las &reas administrativas de la anterior administracién no realizaron los trabajos de archivo
como se les indico, y que era importante que cada rea lo plasmara en sus observaciones
para deslindarse de responsabilidades, pero se desconoce si se dio atencién al documento
que se dejé en el area de contralorfa, y secretaria municipal, estos puntos son de suma
importancia para cada direccién y en su caso deslindarse de responsabilidades de lo que

recibleron y no recibieron.




Asi mismo se nos indicd la normativa aplicable para el archivo municipal, la cual se estara
compartiendo con las direcciones de area, al momento que nos las hagan llegar via correo

electrdnico.

De igual manera la informacion que se presenté durante la reunion serd compartida por
correo electrénico para que esta misa sea compartida a quien corresponda.

La reunidn regional termino a las 16:00 horas ya que se abrieron espacios de dudas,
preguntas y respuestas por parte de los asistentes a la reunion las cuales fueron muchas
en relacion a los temas planteados.

Por lo que se estd en espera de las indicaciones para los trabajos a realizar dentro del
archivQ mynicipal.

Diaz moreno
Encargada de archivo.
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_ Gobierno Municipal 2024-2027 PRIMERO EL PUEELO

CON TRABAJO Y UNIDAD

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/AM/030/2024

ASUNTO: SE  REMITEN  OBSERVACIONES  DE
AUDITORIA PARA QUE SEAN SUBSANADAS.

Tlahuelilpan, Hgo., a 25 de noviembre de 2024

i LIC. FERNANDA CRUZ OLGUIN
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

PRESENTE

Por medio del presente escrito quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle un cordial saludo, remitir copia
de 1a Cedula de Resultados de Auditoria Archivistica 2024, de fecha 19 de abril de 2024, la cual fue
realizada por el Archivo Genera del Estado de Hidalgo, y en donde en su numeral 4.4, relacionado al
archivo histérico a su cargo, se realizan los aspectos pendientes para dar atencidn de manera inmediata,
por tal motivo se le solicita atender las indicaciones mencionadas para poder subsanar las observaciones y
dar cumplimiento a la normatividad aplicable en cuanto al archivo histérico.

En caso de tener alguna duda sobre el particular podré ayudarse de la encargéda de archivo.

' Ir Sin otro particular por el momento, me susctibo a sus érdenes.

Tel. 763 78 60010

presidenciamunicipal@tlahueliipan.gob.mx
www.tlahuelilpan.gob.mx

Av, Univefs‘i_dad $/N, Col. Centro,
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 42780,
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Gobierno Municipal PRIMERO EL PUEBLO
CON TRABAJO YU

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO NO.: PMTO/SGM/AM/021/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

3 . W T[ahue]ilpan, Hg()., a 05 de noviembre de2024.

Eiisl) \"k(

i
L;c..:;g%RMA LETICTA REYES REVES m
/PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL i

! 4 PRESENTE,
< Att'n LIC. ORLANDO VELAZQUEZ LOPEZ
;4/ ‘ SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

-

‘Por medio del presente escrito, quien suscribe encargada #e"a RS muifti

bien ditigirse a usted para después de enviatle un cordial saludo,finfé;mg,t_igéqgfé,;@, talt gﬁ;’,@ﬁdo
en las observaciones realizadas en la Cedula de Resultados de Auditoria Archivistica 2024,

L—

realizada el pasado 19 de abril del afio en curso, por el Archivo General del Estado de Hida gg;l% T

archivo del Municipio el cual es dignamente es representado por usted, por tal motiy égl-f [icita (’ip\,,

de su apoyo para poder subsanar las observaciones cotrespondientes. 4 f o~ SEDN
L [ e AL ¥

| QY VA
Dentro de los seis puntos evaluados, se requiere de su apoyo en el p r:ﬁ d s,.\ir,g'-t'r“és? a1
relacioniado a la elaboracion de Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, ya que _dggd‘é "
que se me cor’rlaisiono al archivo, mencione en su momento que no contaba con | §conocimientos
necesarios para poder atender las actividades propias del archivo municipal, indicdpdome
recibitfa las capacitaciones necesarias, pero no se le dio la atencién que se debla- E
archivo, por lo cual no se recibié capacitacién en el tema de elaboracion de inst } r er"\"l\;“
control y consulta archivistica, Gnicamente se asisti6 a capacitaciones que otorgo el arch vm_[]} »
estado de hidjailgo en la elaboracién de inventarios preliminares para la entrega recepcién.

Por lo que para dar avance a los puntos dos y tres, los cuales se mencionan en el articulo
13 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, es necesario que se me capacite al respecto,
por lo.que se solicita de manera respetuosa gire sus indicaciones a quien corresponda y puedan
; gestionar capacitaciones en este tema para con ello atender y solventar las observaciones que se
/| indicanien la cedula de resultados.

En relaci6n al punto No. 4, sobre el Sistema Institucional de Archivos, en lo que se refiere
a la unidad de correspondencia, también es necesario que se defina a la persona que estard
encargada de la Unidad de Correspondencia durante el periodo 2024-2027 y no se dupliquen
funciones con las compafieras de recepcién y oficialia de partes, es por ello que se requiere de
manera urgente deﬁnir ala petsona encargada para poder trabajar en coordinacién con ella y siga
los lineamientos aplicables y'ho'se pierda la puntuacion que se obtuvo en la auditoria pasada.

En relacién al punto-No. 4.2, de las unidades de archivo de tramite, se requiete el apoyo
de todos los titulates “l‘de.,:,lés 4reas administrativas, para que ayuden a localizar los inventarios
preliminares de los exi)'édipnte's que fueron generados durante la administracién 2020-2024, ya

; i1 5 'y . .
ue en caso de no contat dichbsainventarigs ue no se haya hecho la observacion en la
; ntg i
Filas [los directores actuales,

rat estastifenyatios |
SO

“ »
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li3 s f 4 Tel. 763 78 60010
Av. Universidad §/N, Col. Cent (R0 I o, el presidenciamunicipal@tlahuelilpan.gob.mx
Tlahuelilpan Hidalgo. C.P. 4225%\}\\ L A N s www.tlahuelllpan.gob.mx
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En relacién al punto No. 4.3, sobre el Archivo de concentracion, se requiere de su apoyo a
la brevedad posible con la designacion de la persona que se encargara de estas labores ya que en
tanto no sea asignada la persona del archivo de concentracién seguiremos en punto rojo, ya que
desde la auditoria de fecha 12 de julio de 2023, se observ y se solicité de manera urgente definir
a la persona encargada del archivo de concentracién, y hasta el momento no se ha designado,
cabe mencionar que en febrero del afio 2025, se llevard cabo una nueva auditorfa al archivo
municipal y se comenta que serd bajo nuevos estindares de calificacién, es por ello que se
hic?ieron [legar los resultados a la contralorfa interna del municipio para que realice las sanciones

. a quien corresponda por omisién de lo que se esté solicitando, por lo que se pide su atencion y

) gire sus instrucciones a quien corresponda para que a la brevedad se asigne a la persona y trabajar
en coordinacién de acuerdo a la normativa aplicable establecida en el articulo 20 de la ley de
archivos para el estado de hidalgo, esto mismo aplica para el punto nliimero 4.4, sobre la persona
encargada del Archivo histérico, ya que es el mismo caso, aun no se define si se seguird
trabajando con la titular de educacién ya que anteriormente era quien llevaba el tema del archivo
histérico o usted decida si se asignara a una nueva persona para que realice los trabajos
administrativos correspondientes a la normatividad, la calificacién obtenida en este punto fue de
0 (cero) ya que no se realiza de acuerdo a la normatividad por falta de personal.

Lo anterior se hace de conocimiento como encargada de archivo, y no incurrir en alguna
falta administrativa por omisién, reiterando que no soy la titular de érea ni cuento con la
responsabilidad administrativa de director, pues esta recae directamente en la Secretaria General
Municipal de acuerdo a lo establecido en el articulo 98, fraccién I, el cual lo faculta como Titular
del Area Coordinadora de Archivos, ante el AGE, yo soy Gnicamente comisionada y encargada
del archivo, no omitiendo las responsabilices que me competen como tal. O en su caso usted
como, Presidenta Municipal y de acuerdo a sus facultades en la Ley Orgénica Municipal articulo

[ 60, frég'qi()n I, puede designar a una persona como director del archivo municipal, esto de
acuerdo a la reforma que se llevé a cabo el 20 de agosto de 2024, en su articulo 25 en la cual se
establece que; “El titular del 4rea coordinadora de archivos debera tener al menos nivel de
director general o su equivalente dentro de la estructura organica del sujeto obligado. La persona
designada deberd dedicarse especificamente a las funciones establecidas en esta Ley” y asi
delegar las funiciones a otra persona y no al secretario general municipal. En caso de que no se
designe a un director del archivo municipal, el Secretario General Municipal seguird funguiendo

como Titular del Al;ﬁ‘a coordin%gora de Archivos.
i % (7 ./ ]
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Por lo que se solicita de manera respetuosa se atiendan los puntos expuestos, para poder
realizar ¢l trabajo administrativo que me corresponde, reiterando a usted mi disponibilidad al
trabajo colaborativo.

Sin otro particular por el momento me suscribo a sus apreciables 6rdenes.

ATENTA TE

C.REYNA DIAZ MORENO
ENCARGADA DE ARCHIVO

| ; {1

C.CP.  ARCHIVO, ‘
Lic. Aarén Lugo Garcla, Contralor.interno.- para conocimiento y efecto.
C. Mitzi Angela Pérez Cruz, _Scp\ré!xliria de S.U.T.S.H.A.M.T.O.H..- Para conocimiento y efecto,

.‘.’f J
l Elaboro Reyna Diaz Moreno, [ 1
Encargada de Archivo, ||
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)
i Tlahuelilpan, Hgo., a 30 de octubre de2024.

,%%ﬁrmg ,LUGO GARCIA
_#"CONTRALQRINTERNO M
~ & PRESENTE.

.F

Por medio del presente escrito, quien suscribe, Secretario General Municipal y Titular del
Area Coordinadora de Archivos, asi como con facultades en el articulo 98 fraccién I, de la Ley
Organica Municipal del Estado de Hidalgo, tiene a bien dirigirse a usted para después de enviarle
un cordial saludo, informarle que con fecha 25 de octubre del afio en curso se llevd a cabo una
reunién regional de archivos, en el municipio de Afajayucan, Hgo., en la cual uno de los puntos
a tratar fue la entrega de resultados de la auditoria archivistica que se llevé a cabo dentro del
municipio el pasado 19 de abril de 2024, por lo que se dio la indicacién de que dicha cedula de
resultados fuera entregada al 6rgano de control interno para su seguimiento de acuerdo a lo
estipulado en el articulo 12 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, es por ello que se le
hace llegar dicho documento para el seguimiento administrativo que deba aplicar el 4rea de
control que representa y no omitamos procedimientos que nos causen faltas administrativas.

Sin otro particular por el momento, me suscribo a sus apreciables 6rdenes sobre el
particular,

fEInhoro

Encargada de Archivo.

Reyna Diaz Moreno, @.. b
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